
              GİZLİ


TEDBİRLER PLANINDA DİKKAT EDİLMESİ  GEREKEN KONULAR
1- Plan 2 suret hazırlanarak takımlar halinde  kapaklı dosyalara takılarak “GİZLİ” gizlilik derecesi ile gönderilecek
2- Çevre ile kat vaziyet bina krokilerinin basit, anlaşılır şekilde çizilerek kroki üzerinde sığınak, yangın malzemeleri ve toplanma yerlerinin gösterilmesi (Renkli kalemler kullanılabilir) krokilerde A4  kağıdı ölçüleri kullanılacak ve planın sonuna eklenecek,

3- Planlarda fotokopi kullanılmayacak, silinti ve kazıntı yapılmayacak. 

      4-  Tüm sayfalar “GİZLİ” kaşeli, sayfalar müdür tarafından paraflanmış ve
      mühürlenmiş olacak.

5-Her sayfa numaralı olacak, planın son sayfasına kaç sayfadan ibaret olduğu  yazılacak ve okul      müdürü  tarafından tasdik edilecek
6-Plan ilçeye resmi yazı ile gönderilecek  
         7-Plandaki yangın  talimatı içerisindeki ekiplere  mümkün oldukça fazla personel yazılmalı, 16 yaş üstü öğrenciler de bu ekiplere yazılabilir.
8-7127 sayılı Sivil Savunma Kanunu gereğince, DAİRE VE MÜESSESELER İÇİN SİVİL SAVUNMA İŞLERİ KILAVUZU’ na göre;   Personel mevcudu (15 yaş üstü öğrenci dahil) 200’ün üzerinde olan okul/kurumlarımızın (LİSE) 7 servisli SİVİL SAVUNMA   PLANI,Personel mevcudu sivil savunma planı yapmaya yetmeyen okul/kurumların (ilkokul,ortaokul,anaokulları,kurslar,merkezler,dershaneler v.b.) ise TEDBİR PLANI düzenlemesi gerekmektedir. 

9-Ortalama mevcudu yeterli olmayan (15 yaş üstü mevcudu 10 ve daha az olan) okul/kurumlarımızın sivil savunma ve tedbir planı yapmayıp, ilgi (b) yazımızda belirtilen tedbirleri almaları gerekmektedir. Tedbirlerin neler olduğu yazı ekindeki dosya ile gönderilmiştir.    
10-SİVİL SAVUNMA PLANLARI Bakanlık tarafından  onaylandığından , özellikle servislerin  oluşturulması ve ekip sayıları  konularında DAİRE VE MÜESSESELER İÇİN SİVİL SAVUNMA İŞLERİ KILAVUZU esaslarına mutlaka uyularak  yapılmalıdır.

11-Mevcut belirlenirken 15 yaş  üstü öğrenciler de dikkate alınır ve Sivil Savunma Planlarındaki ekiplerde (Kontrol ve Karargah servisi hariç ) görevlendirilebilirler. 

12-Planlardaki ekip personel listeleri doldurulmalı ve personele imzalatılmalı,

13-Bir personal tek ekipte görevlendirilmelidir.

14-Donatım ve İkmal Cetvelinin  5 yıl esas alınarak       doldurulmalı,


15-Karşılıklı Yardımlaşma Protokolü en yakın ve okul ile uyumlu kurum arasında imzalanmalıdır. İmzalar eksik olmamalı.

16-Kat krokileri basit olarak yapılmalı öğrencilerin bile anlayacağı şekilde düzenlenmeli, ,yangın malzemelerinin yerleri,acil çıkış yönleri belirlenmiş olarak plana eklenmeli, vaziyet krokisi de cadde ve sokak isimleri belirtilerek düzenlenmeli,

17- Ayrıca okul/kurumun iletişim bilgilerine  de planda güncel olarak yer verilmelidir. 

18-ONAYLI    SİVİL SAVUNMA ve TEDBİR PLANLARI  5 yıl geçerlidir. 

19-Planlarda çok önemli değişiklikler olması durumunda, yılda bir kez güncelleme yapılmalıdır.Güncellemelerde sadece değişiklik olan sayfalarından 2 adet çıkartılmak suretiyle ,bir nüshası okuldaki plana ,1 adedi ise ilçede bulunan plana takılacak,İl MEM ‘e gönderilmeyecektir.

20-Planlar, formatlarındaki bilgilere göre doldurularak ,2 adet düzenlenmeli ,telli dosyalara yerleştirilerek ve gerekli şekil şartlarına riayet edilerek (her sayfa mühürlü ve paraflı, gizli kaşeli,el yazısı ile hazırlanmadan…) gönderilmelidir.
İş bu plan; 6/3150 Karar Sayılı “Sivil Savunma ile İlgili Şahsi Mükellefiyet, tahliye ve Seyrekleştirme, Planlama ve Diğer Hizmetler Tüzüğü” ile “Sivil Savunma ile İlgili Teşkil ve Tedbirler Tüzüğü” ve bunlara dayalı olarak çıkarılan “Daire ve Müesseseler için Sivil Savunma Kılavuzu”nun 15.maddesi gereğince Sivil Savunma Planı yapması personel mevcudu nedeniyle uygun olmayan okul ve kurumlarca aynı kılavuzun 112.maddesinde yer alan tedbirlerin alınması maksadı ile   hazırlanmıştır.

Afyonkarahisar  İli Dazkırı İlçesi …………………………………………. Müdürlüğü’ne ait

SİVİL SAVUNMA TEDBİRLERİ PLANI

ONAY SAYFASI
	ONAY MAKAMI
	ADI VE SOYADI
	İMZA-MÜHÜR
	TARİH



	HAZIRLAYAN OKUL/KURUM MÜDÜRLÜĞÜ
	  Okul/Kurum Müdürü
	
	----/----/----



	İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ


	Mehmet KÜÇÜK
İlçe Milli Eğitim Müdürü
	
	----/----/----

	 DAZKIRI KAYMAKAMLIĞI

	   M.Beşir NURSAÇAN
  Dazkırı KAYMAKAMI
	
	----/----/----


T.C

AFYONKRAHİSAR
DAZKIRI İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
...............

OKULU/KURUMU
SİVİL SAVUNMA 
TEDBİR PLANI
I.BÖLÜM

GENEL DURUM

    OKULA/KURUMA AİT BİLGİLER
1. Okul/Kurum Adı

   :
2. Adresi
                           :





   
3. Bulunduğu Şehrin hassasiyet derecesi
: 
4. Sorumlu Amiri : ……Okul/Kurum Müdürü
5. Bağlı Olduğu  Bakanlık :   Milli Eğitim Bakanlığı

6. Şehir tahliline göre  hassas ve hasar bölgeleri içindeki yeri durumu : 
7. Okul/Kurumun bulunduğu alanın ölçüsü:

                                                   Arsa alanı     : ………metrekare

                                                  Bina Alanı
    : ………metrekare
  
8. Bina      ve  müştemilatını  gösterir  Çevre Krokisi    :  Ekte 
9.    Kat vaziyet planı                                                          : Ekte
10. Çalışma devresi ve Şekli

: 

	11. Çalıştırdığı Personel
	Erkek
	Kadın
	Toplam

	
	
	
	

	 Müdür
	
	
	

	 Müdür Yrd.
	
	
	

	 Öğretmen
	
	
	

	 Teknik Personel
	
	
	

	 Memur



	
	
	

	 Hizmetli
	
	
	

	 Öğrenci
	
	
	

	Toplam
	
	
	


 Sefer Görevli Erkek
:  ---
 Tecilli Erkek

            : ---

  Sefer Faaliyet Durumu
: Devamlı çalışacaktır.

12.Sivil Savunma Amiri : 

( ADI-SOYADI-GÖREVİ)
II. BÖLÜM

KORUYUCU HAZIRLIK TEDBİRLERİ

A) ÖNEMLİ TESİS, MALZEME VE İHTİYAÇ MADDELERİNİN KORUNMASI VE YEDEKLENMESİ

1. Önemli makine, tesis, ve araçlar

:

2. Bunların Korunması için alınan Tedbirler
: 

3. Yedekleme Tedbirleri

:
4. Önemli ve kıymetli evrakın emniyeti
: 

5. Yedek aydınlatma tedbirleri
: 

B) İNŞAİ KORUMA VE SIĞINAKLAR:

1. Bina ve Tesislerin Yapı Tarzları
: 
2. Sığınak  
Yeri
                        :
SIĞINAK TALİMATI

1. AMAÇ: 


Her türlü düşman taarruzlarına karşı okul/kurumda  bulunan bütün personelin, her türlü imkan ve vasıtalardan faydalanılarak can ve mal kaybını mümkün olduğu kadar önlemek, azaltmak için gerekli koruyucu tertip ve tedbirleri alacaktır. Bu maksatla  belirtilen kısmın sığınak (koruma yeri) olarak kullanılması uygun görülmüş ve gerektiğinde personelin burasını planlı ve düzenli bir şekilde işgal ederek korunabilmesini sağlamak için bu sığınak talimatı hazırlanmıştır.

2. KAPSAM:


Bu talimat personelin ihbarlı, ihbarsız hava hücumu, radyoaktif serpinti tehlikesi veya tabii afetlerden korunabilmesi için sığınak ayırımı, sığınaktaki tertip ve düzen, personelin sığınması ve gerekli malzemelerin ikmali, onarım ve bakımı hususlarını kapsamaktadır.

3. SORUMLULAR:


Bu talimatı tam ve zamansız uygulamaktan sırayla şu makam sorumludur;

A- Müdür

B- Müdür Muavini

C- Sivil Savunma Amiri

D- Müdürün tayin edeceği sığınak amiri

E- Bu talimatta görevlendirilmiş makam ve şahıslar

F- İlgili diğer personel

4. SORUMLULUKLAR:


A- Müessese müdürlüğünün sığınak yeri ekteki planda gösterilmiştir.


B- Sığınak yeri işgal planı açıklanmıştır.


C- Sığınak yeri kapı  ve pencereleri kum torbaları ve gerekli diğer malzeme ile takviye edilecek, havalandırma tertibatı yapılacaktır. Bu iş için gerekli malzeme listesi Ek’de gösterilmiştir.


D- Sığınak yeri donatım malzemesi listesi ektedir.


E- Bir alarmda , haber alma, yayma ikaz,-alarm talimatı gereğince gerekli tertip ve tedbir alınarak planına göre sığınaklar işgal edilecektir. Bununla beraber sığınak amiri sığınağın yerini bütün personele öğretir.


F- Sığınak yeri barışta başka maksatla kullanılıyorsa  burasının olağanüstü halden itibaren malzemesi ile sığınacak halde hazırlanmasından sığınak amiri sivil savunma amiri ile istişare etmek suretiyle sorumludur.


G- Siper kazma gerektiğinde siperin zamanında ve tam hazırlanması göz önünde tutulacaktır.
5.İCRA :
a) Sivil Savunma Amirinin alarm öncesi sığınaklar hakkında yapacağı işler şunlardır.

1) Sığınak amiri için müessese müdürlüğü elemanlarının birisi müdürlüğe teklif ve kabul ettirmek.

2) Binadaki sığınak olarak kullanılacak yeri tefrik edip numaralamak.

3) Sığınaklara kimlerin gireceğini sığınak amiri ile planlamak.

4) Müessese müdürlüğü ikaz – alarm planını bütün personele öğretmek

5) Zamanı gelince sığınakları derhal açtırmak.




6) İkaz-alarm haberinin siren çaldırıp personele duyurarak ilan ve personelin sığınağa girmesine sığınak amiri ile birlikte nezaret etmek.

7) Sivil Savunma ekiplerini hazır bulundurmak.

8) Sığınak özel radyo yayınların dinleyerek sivil savunma konusunda verilecek direktiflere uygun bir şekilde personele iletmek.

9) Sığınak için gerekli malzemeyi ikmal edip sığınak amirine teslim etmek.

10) Sığınakların tahliyesinde sığınak amirinden vukuat tekmili almak.

11) Sığınakların işgali için sığınak amirinin göstereceği onarın, ikmal gibi hususları sağlamak yetkisi dışındakileri müessese müdürüne iletmek.

12) Alarm anında müessese müdürlüğü etrafında ve bina yıkılınca altında kalmayacak uzaklıkta müsait arazide koruma hendekleri kazdırmak, hendeklere kimlerin hangi yolla gireceğini tespit ve ilan etmek.

13) Sığınaklar için bidon, küp,sarnıç gibi kaplar içinde yedek su ve yiyecek maddeleri temin ederek depolamak.

14) Mümkünse sığınağa elektrik kesilmesinde kullanılmak üzere pillerle çalışır batarya elektrik teşkilatı yaptırmak.

15) Mahalli kılavuz ve emniyet teşkilatı ile işbirliği yapmak.

16) Her taarruz ve alarmdan sonra insan zayiatı, hasta miktarı yaralanan personelin moral durumunu, sağlığını koruma kabiliyetini mülki amirliğe bir raporla bildirmek.

17) Beyaz ikazda, ilgili savunma servislerince vazifelendirilerek binanın hasar gören kısımlarını tespit ettirmek ve bunlar işaretlenerek personelin yaklaşmamasını temin etmektir.

b) Sığınak amirinin alarm öncesi yapacağı işler şunlardır;
1. Sığınağın yerini işgal ettiği sahayı görüp bütün personele öğretmek.

2. Sivil Savunma Amirinden sığınak işgal planını almak ve personele imza mukabili tebliğ etmek.

3. Müessese müdürlüğü ikaz-alarm planı sığınakta herkesin görebileceği bir yerde asmak ve bütün personele duyurmak.

4. Sığınak için transistorlu radyoyu daha evvel çalıştırarak hazır bulundurmak.

5. Sığınakta bulundurulması gereken yiyecek, içecek, haberleşme, eğlence, aydınlatma, istirahat, kurtarma, kontrol ve ilkyardım malzemelerini sivil savunma amirinden teslim alarak gereken yerlere koymak.

6. Sivil savunma amirinin emir ve direktiflerini harfiyen yerine getirmek.

7. Soğuk havalarda sığınaklarda çok lüzumlu ise yalnız elektrik sobası yaktırmak. (Çok lüzumlu olduğu sivil savunma amiri ile müşterek kararlaştırılır.)

8. Sığınaktaki havalandırmanın muntazaman çalışmasını kontrol ve sağlamak.

c) Sığınak amirinin alarm verildiğinde yapacağı işler şunlardır ;
1. Müessese müdürlüğü dış kapıları alakalı müstahdem tarafından kilitlenerek sivil savunma amirine teslim edilir.

2. Sığınaklar hariç bütün binanın elektriği kesilir.

3. Su ana vanadan kapatılır.

4. Yanık vaziyette ise bütün sobalar söndürülür ve kontrol edilir.

Bütün pencereler en yakındaki kimseler tarafından kapatılır.

d) Sığınak amirinin alarm ve alarm sonrası görevler;

1. Sığınağın kapılarını açtırarak alakalı müstahdem tarafından kilitlenerek sivil savunma amirine teslim edilir.

2. Sığınağın kapısında durarak içeriye giren müessese müdürlüğü elemanlarını tespit etmek,yabancıları sivil savunma amirlerinin müsaadesi ile içeriye almak.





3. alarm haberini komşu müesseselere haber vermek.

4. Sığınak hakkındaki sivil savunma amirlerine tekmil vermek.

5. Sığınak talimatını bütün personele okuyup anlatmak.

6. Radyoyu devamlı dinlemek ve dinletmek.

7. Sığınaktakilerin morallerini devamlı yükseltici konuşmalar yapmak, fıkra anlatmasını bilenlere devamlı ricada bulunup bunları anlattırmak, korkanları türlü yollarla oyalamak.

8. Bilhassa hamile, sakat ve yaralılara özel yerler tefrik etmek, mümkünse bakıcılar tahsis etmek.

9. Para, altın, gümüş gibi kıymetli eşyayı makbuz karşılığı teslim alarak bu iş için bulundurulan kasaya iletmek.

10. Beyaz ikaz verilmeden kimseyi dışarı çıkarmamak.

11.Sığınakta zuhur edecek vukuatı sivil savunma amirine bildirerek alacağı emre göre hareket etmek.

12. Sığınakta yiyecek ve içecek malzemesini bütün personele idareli bir şekilde tevzi etmek.

13. Yıkılma ve çökmelerde alarm zilini ve yanındaki düdüğü çalmak suretiyle imdat istemek ve kurtarmaya gelenlere yerleri belli etmek.

14. Bütün bu işleri yaparken, sabırlı ve örnek hareket ile bütün personele liderlik yapmak.

15. Beyaz ikaz üzerine sığınağın boşaltılması halinde yeniden kullanılmaya hazır olması için havalandırma,temizlik, ikmal ve onarım gibi hususların yapılmasını sağlamak ve bu husustaki müşkülatı sivil savunma amirine bildirerek yardım talep etmek.

e) Personelin alarmda ve alarm sonrası görevleri;

Hazırlık vazifeleri :


Sarı ikaz verildiği zaman bütün personel vazife yerlerinde aşağıdaki hazırlıkları yaparlar.

A- Çalışma odalarının ve salonlarının bütün kapı ve pencelerini kapatıp storları indirirler.

B- Masa üzerinde bulunan eşyaları dolaplara kilitlerler.

C- Pencere yanlarında ve civarında bulunan kolay yanıcı eşyayı ortaya çekerler.

D- Elektrik sigortalarını çıkartıp yanlarına koyarlar.

E- Suyu ana vanasından kestirirler.

F- Yanık vaziyette soba var ise bunları söndürürler, söndüklerine iyice kani olduktan sonra yanlarından ayrılırlar.

G- Sığınakta bulundurulması zorunlu olan hayati ihtiyaç maddelerini beraber getirecek şekilde hazırlarlar.


Diğer bütün personel görevlerine azami derecede yardımcı olmaya vereceği emir ve direktifleri harfiyen yapmaya mecburdurlar.

İcra Vazifeleri :

Kırmızı alarm (ikaz) verildiği zaman personel şu işleri yapar;

1. Hiçbir emir beklemeden çok mühim eşyayı toplayıp sürat ve sükunetle işaretlenmiş sığınağa giderler.

2. Sığınakta fazla oksijen sarf etmemek için sükunetle yerlerinde otururlar.

3. Sığınakta sigara ve alkolle içkiler içilmez, ateş yakılmaz, havayı bozucu fena kokulu maddeler kullanılmaz.

4. Sığınağın azami temizliğine dikkat edilir, yerlere çöp atmak, tükürmek yasaktır.

5. İçme kullanma suyu idareli bir şekilde harcanır, fuzuli yere kullanılmamasına dikkat edilir.

6. Yüksek sesle konuşulmaz, ağlamak, bağırmak, umum asabını bozucu konuşma ve hareketlerde bulunmak, başkalarını teşvik etmek yasaktır.

7. Gıda maddeleri malzeme ve sığınak tesisleri karıştırılmaz, istekler sığınak amirine bildirilir.

8. Oyun malzemesini kullanan personel gürültü yapmadan, etrafındakileri rahatsız etmeden oyun oynayabilir.

9. Her türlü vukuat derhal sığınak amirine bildirir.

10.Münakaşa ve münazaraya meydan verilmez.

f) Beyaz ikaz verildiği zaman hareket tarzı;

1. Hükümetin radyo, hoparlör veya diğer herhangi bir vasıtayla yapacağı “tehlike geçti” haberini alan sığınak amiri personele haberi duyurarak nasıl hareket edeceklerinin bildirir.

2. Sığınak amiri sığınak kapısında veya etrafında (NBC) maddeleri bulunup bulunmadığını kontrol eder. Bu kontrol işi yapılmadan ve kati olarak tehlike kalmadığı tespit edilmeden personelin sığınağı terk etmesine müsaade etmez.

3. Sığınağın boşaltılmasında hastalara, sakatlara, hamile hanımlara ve 10 yaşından küçük çocuklara, ihtiyarlara öncelik tanınır.

4. Telefonlar işliyorsa beyaz ikaz komşu müesseselere bildirilir.

6. DİĞER HUSUSLAR :


Her sığınakta belirli bir yere sığınak talimatı, sığınak işgal planı, sivil savunma işgal planı ikaz alarm talimatı ve lüzumlu telefon numaraları asılacak.

7. MUHABERE VE İRTİBAT


Sığınaklar birden fazla ise birbirlerini ve müdürlük santraline telefonla bağlanacaktır. Sivil Savunma amirinin emrinde devamlı bir telefon hattı olacaktır.

8. İDARE VE LOJİSTİK HUSUSLAR


a) Sığınak yeri, sığınak donatım ve onarım malzemesi (6. Bölüm ikmal ve donatım planı) esasları çerçevesinde sığınak amirinin teklifi ve sivil savunma amirinin desteği üzerine müessese müdürlüğünce sağlanır.


b) Sığınak yeri donatım, onarım, takviye malzemesi periyodik olarak bakıma tabi tutulacaktır.

9. KOORDİNASYON

a) Bu talimat bu konudaki sivil savunma mevzuatı çerçevesinde düzenlenmiştir.

b) Bu talimatın uygulanmasında şu makamlarla işbirliği yapılacaktır.

1. Kaymakamlık

2. İlgili hassas bölge kademeleri

3. Civar daire ve müesseseler

10.SIĞINAK PERSONELİ VE GÖREVLERİ

SIĞINAK PERSONELİ

Sığınak Amiri


: 

Sığınak Amir Yardımcısı
: 

Sığınak Personeli

: 

SIĞINAK AMİRİNİN VAZİFELERİ

A) Barışta sığınağın bakım ve onarımını temin etmek ve noksanlarını ikmal etmek, sığınağın her an kullanıma hazır olmasını temin ekmek.

B) Lüzumsuz eşyayı ve hayvanları, sığınağa sokmamak,

C) Mahalli kılavuz ve emniyet teşkilatı ile işbirliği yapmak,

D) Sığınağa girenleri saymak ve sığınağın alabildiğinden fazla girişe müsaade etmemek.

E) Hariçte kalanlar olursa bunlara gidecekleri yeri bildirmek, sığınak dolunca kapıları kapatmak,

F) Sığınağa girenlere sığınak talimatını topluca okumak, sığınakta sükunet ve nizamı temin etmek, kimsenin kimseyi rahatsız etmemesini sağlamak,

G) Hasta, hamile ve sakatları mümkünse ayrı bölgelerde yerleştirmek ve onlara bakıcılar tahsisi etmek ve küçük çocukların ihtiyaçları ile ilgilenmek,

H) Sığınak içindeki tesislerin bozulup, koparılmamasını sağlamak,

I) İçerde moral bozucu sözler konuşulmasına mani olmak ve sığınaktakilerin maneviyatını yükseltici konuşmalar yapmak,

J) Mahalli Sivil Savunma Amirleri tarafından radyo ile verilecek talimatları dinlemek ve sığınaktakilerin boş durmayıp bir şeylerle meşgul olmasını sağlamak,

K) Kıymetli maddeleri makbuz karşılında teslim almak emniyet altında bulundurmak.

SIĞINAK AMİRİNİN TARRUZ SONRASI VAZİFELERİ
A) Taarruz mahiyetini anlamak, bu maksatla sivil savunma müdürlerince verilecek talimatı dinlemek.

B) Radyoaktif serpinti, zehirli gaz veya mikroplu sis bulunup, bulunmadığını tespite çalışmak ve bunlar tespit edilmeden sığınaktakilerin dışarı çıkmalarına mani olmak,

C) Sığınağın umumi durumu tetkik edilerek herhangi bir kısmının yıkılmış ve sığınak bütünü ile koruma kabiliyetini kaybetmemiş ise, sığınaktakilere dışarıdaki radyasyon bulaşıklık vaziyetine göre mevcut maskelerini değil ise sığınaktaki yedek maskelerden taktırarak sığınağı süratle boşaltmak ve bunları emin bölgelere süratle göndermek bulaşıklığın giderilmesini sağlamak
11.SIĞINAK TÜZÜĞÜNE GÖRE SIĞINAKTA BULUNMASI GEREKLİ MALZEMELER
1.Yiyecek ve İçecek maddeleri :

Sığınaklarda en az 14 günlük gıda maddesi ve su stoku bulundurulur. Bozulacak maddeler dayanma süresine göre zaman zaman değiştirilir. Bunların 3 günlüğü tahliye için kapalı kaplarda ve her an taşımaya hazır halde bulundurulur.

Bu maddeler Seferberlik ve Savaş halinde verilecek talimatlara göre temin ve stok edilir.

Günde kişi başına en az 2 Litre su üzerinden yapılacak içme suyu stoku için gerekli malzemeler bulundurulur. Bu malzemelerin üstü kapalı ve altı musluklu olmasına dikkat edilir.

Bir kişi için 14 gün yetecek miktardaki yiyecek ve içecek maddelerinin cins ve miktarı şunlardır.

CİNSİ:                                               MİKTARI
-SU


: 28 lt. içme suyu ve 28 lt. kullanma suyu.

-KONSERVE

: 6 kutu sebze konservesi (250-300 gr.lık.)

-HAZIR ÇORBA
: 5 Paket

-BİSKÜVİ

: Günde 100 gr. Hesabıyla paket bisküvi.

-ET


: Günde 125 gr. hesabıyla kavurma ve kıyma

-BAKLİYAT

: Günde 100 gr. Hesabıyla,




  (kuru, fasulye, nohut, mercimek, pirinç, bulgur.)

-PEYNİR

: Günde 1 paket hesabıyla peynir.

-ZEYTİN

: 1 kg.

-YAĞ


: Bir kavanoz (1/2) margarin veya sıvı yağ.

-ŞEKER

: 1 kg. toz veya kesme şeker.

-TUZ

: Yeteri kadar.

2.Tıbbi Malzemeler :

CİNSİ :




ADEDİ :

-Pens, Makas




1 adet

-Tıbbi Derece




2 adet

-Enjektör (kişi başına)



1 adet

-Flaster (kişi başına)



3 adet

-Emaye Küvet




1 adet

-Çengelli İğne



          20 adet

-Sabun





5 adet

-Çeşitli ateller




yeteri kadar

-Üçgen sargı bezi


          10 adet

-Silindir sargı bezi


          10 adet

-Hidrofil pamuk



3 adet

-İyot formlu gazlı bez


          10 adet

-Sodyum bikarbonat


        250 adet

-Tendürdiyot



          20 adet

-Alkol




        200 adet
-Oksijenli su




1 lt.lik bir şişe

-Yanık merhemi



2 tüp

3. Yangın Söndürme Malzemeleri :

CİNSİ :





ADEDİ :

-Yangın söndürme cihazı



1 adet

(Karbon tetra klorürlü olmayan)

-Su varili veya kovası




yeteri kadar

-Hortum (plastik veya lastik)



yeteri kadar

-İki parçalı eldiven




1 adet

-Kum torbası 





yeteri kadar

-Kazma






1 adet

-Kürek






1 adet

4. Sığınakta bulunması gerekli diğer malzemeler :

-Telefon – Telsiz (mümkünse),-Mevsimlik giyim eşyası,-Yatak malzemesi,-Battaniye (varsa uyku tulumu)-Temizlik malzemeleri,-Kova,-Çöp bidonu,-Pilli radyo,-Pilli el feneri,-Yedek pil,-Eğlence araçları,-Gaz maskesi,-Radyasyon ölçü aletleri,-Basit tamir aletleri,-Yemek takımı,-Saat,-Kitap,

-Makas,-Sedye,-Hijyenik malzemeler,-Çatal, -kaşık, -bıçak,-Konserve açacağı-İlk yardım çantası

-Kibrit, mum gibi ışık kaynakları,-Oturak şeklinde WC,-Civarın 1/25000 ölçekli haritası,-Düdük

-Testere ile sığınak amirleri ve birim amirlerinin ihtiyaç duydukları değer malzemeler.

Yukarıda belirtilen malzemelerden yiyecek ve içecek maddeleri, yatak ve temizlik malzemeleri, giyim eşyaları, eğlence araçları, hijyenik malzemeler ile battaniye, yemek takımı, çatal, kaşık, bıçak, kitap, el feneri, makas, saat, konserve açacağı, enjektör, plaster. Radyo ve yedek piller sığınaktan istifade edecekler tarafından sığınağa girilirken getirilir.

Bu talimat sığınakların bakım, muhafaza ve idaresi konusunda genel hükümleri verdiğinden Sığınak amirleri bodrum ve zemin katları ile benzeri amaçlarla barınma amacıyla kullanılan yerlerin sığınak özelliklerine göre özel talimatlar hazırlamak suretiyle bir alarm ve olağanüstü hal ve savaş durumunda personel zayiatını asgari düzeye indirmek için gereken hazırlıklarını tamamlamalıdırlar.

C) GİZLEME :

KARARTMA VE GİZLEME TALİMATI

1.AMAÇ :


Bu talimattan maksat okulumuzdaki karatma ve gözleme usul ve faaliyetleri ile bu iş için gerekli araç, gereç ve malzemenin bakım, onarım ikmal ve kullanılma hususlarını düzenlemektir.

2.KAPSAM :


a) Talimat, gizleme ve karatma konusundaki Sivil Savunma mevzuatı ile emirleri çerçevesinde düzenlenmiştir.


b) Bu talimat, aynı çevrede toplanan okul ve ünitelerin ne şekilde kimler tarafından ne zaman bakım onarım ve ikmalin yapılacağını ve sorumluluklarını kapsamaktadır.

3. SORUMLULUKLAR:

Bu talimatın uygulanmasından sırasıyla şu makamlar sorumludur.

a) Okul Müdürü

b) Okul Sivil Savunma Amiri

c) Her kısmın sorumlu amiri (kendi kısmını ilgilendiren çevre ve şahıslar için)

d) Plan ve talimatlarda görev almış diğer personel

4.KARARTMA VE GİZLEME:

Karartma esas, dışarıdan yanık bırakılacak ışıkların havadan ışığın aydınlığını dahi hiçbir şekilde belli olmayacak şekilde gerekli tertip ve tedbirlerin alınmasıdır.

Dış ışıklar mümkün olduğu kadar azaltılacak ve yalnız kritik ve çok lüzumlu yerlerde bulunanlar Belediyeye haber verilerek, yanık bırakılacaklardır.

Dışarıda yanık bırakılacak ışıkların lamba kuvvetleri mümkün olduğu kadar azaltılacak ve koyu maviye boyamak, kağıtlamak veya renkli ampul kullanmak suretiyle kullanılacaktır.

Ayrıca lambaların üzerine şapka geçirilecektir.

İç Işıklar :

1. Binalar,  mümkün olduğu kadar bir araya toplanıp az yerde ışık yakacaktır. Bu Işıklarda koyu mavi veya bu renge boyanmış veyahut kağıtlanmış maskeli lamba gibi olacaktır.

Lamba kuvvetleri mümkün olduğu kadar küçültülecek ve imkan nispetinde tavana asılı genel ışıklar söndürülmeye çalışılacaktır.

2. Koridor, merdiven ve diğer bu gibi yerlerde; köşe başı, merdiven başı kritik noktalarda maskeli ışıklar kullanılacak, diğerleri söndürülecektir.

Perdeler :

Bütün pencereler dışarıya ışık sızdırmayacak şekilde iki kat perde veya boyamak şartı ile perdelenecektir. Dışarıya açılan kapılara da aynı şekilde kalın perdeler asılacaktır. Zamanla perdeler ışık sızdırmaz jaluzi veya diğer şekilde devamlı kullanılabilir hale getirilecektir. Ateş, alev çıkaran cihazlar perdelerle maskelenmiş yerlerde kullanılacak ve dışarıya ışık sızdırılmayacaktır.

5. İKMAL DONATIM VE BAKIM :

Perdeler gibi malzemenin jaluzi ve bu gibi, barışta perdeler yaptırılarak panjur, kapak ile devamlı yerinde asılı kullanılır durumda olmasına gayret edilecektir.
6. EĞİTİM :

Okulumuz en az yılda bir kere karatma ve gizleme tatbikatını yapacaktır. Ayrıca malzemenin süratle kullanılması ilgili personele öğretilecektir.

7. KOORDİNASYON :

Bu talimatın uygulanmasından şu makamlarla koordinasyon ve işbirliği yapılacaktır.

a)………… 

b)…………

c)……….
IŞIKLARIN MASKELENMESİ İÇİN GEREKLİ MALZEME LİSTESİ

1- DIŞ IŞIKLAR
: 
2- İÇ IŞIKLAR
: Gece çalışılması halinde çalışılan yerin pencerelerinden ışık sızması   için siyah perdeleri çekilecektir. Sivil Savunma Amiri nezaretinde  karartma yapılır.

3- ALEV VE IŞIK 
: 
     AKSETTİRECEK  

     YERLERİN 

     MASKELENMESİ

D)  YANGINLARA KARŞI GENEL İHTİYAÇ TEDBİRLERİ:

1. Bulunması gerekli söndürme tesis ve araçları
        : Kat planında gösterilmiştir
.

2. Yangına karşı inşai özellikler ve alınacak tedbirler :

3. Parlayıcı, Patlayıcı ve Kolay yanıcı madde ve bunlara karşı alınan tedbirler :

4. Parlayıcı ve Patlayıcı madde stokları
: 

5. Ateş çıkaran cihazlar


:
T.C.
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6.YANGINLA MÜCADELE EKİPLERİ 
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YANGIN TEÇHİZAT VE MALZEME LİSTESİ      
A) İTFAİYE EKİBİ
1) Ekip Toplanma Yeri
: 

2) Malzeme Saklama Yeri ve Sorumlusu :
Özel Şahsi Teçhizatı  (Şahsi malzemeler ekip personel sayısı kadar temin edilmelidir)
	SIRA NO
	CİNSİ
	OLMASI GEREKEN MALZEME
	OLAN 
MALZEME
	EKSİK
MALZEME

	1
	İtfaiye İş elbisesi
	
	
	

	2
	Lastik Çizme
	
	
	

	3
	İtfaiye Bel Kemeri
	
	
	

	4
	Can Kurtarma İpi
	
	
	

	5
	Hortum İpi
	
	
	

	6
	Bel Baltası
	
	
	

	7
	Maske
	
	
	


Ekip  Malzeme Ve Teçhizatı
	SIRA NO
	CİNSİ
	OLMASI GEREKEN MALZEME
	OLAN 

MALZEME
	EKSİK

MALZEME

	1
	El Tulumbası (Komple)
	
	
	

	2
	Hortum 50 mt.
	
	
	

	3
	Lans
	
	
	

	4
	Su Kovası
	
	
	

	5
	Testere
	
	
	

	6
	Pens
	
	
	

	7
	Balta
	
	
	

	8
	Kazma, Kürek, Varyoz, Kanca (Her birinden)
	
	
	

	9
	Halat (Kancalı)
	
	
	

	10
	Su Anahtarı
	
	
	

	11
	Havagazı Anahtarı (Havagazı Varsa)
	
	
	

	12
	Çeşitli Söndürme cihazı
	
	
	

	13
	Merdiven
	
	
	

	14
	İlkyardım Torbası (Komple)
	
	
	

	15
	Dozimetre
	
	
	


GİZLİ

İTFAİYE EKİBİ PERSONEL LİSTESİ
	ADI-SOYADI
	DOĞUM TARİHİ
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	İKAMETGAH ADRESİ
	TELEFON NO
	İMZA

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


B)İLKYARDIM EKİBİ
1) Ekip Toplanma Yeri
: 
2) Malzeme Saklama Yeri ve Sorumlusu : 
Özel Şahsi Teçhizat (Şahsi malzemeler ekip personel sayısı kadar temin edilmelidir)
	SIRA NO
	CİNSİ
	OLMASI GEREKEN MALZEME
	OLAN 

MALZEME
	EKSİK

MALZEME

	1
	İş Elbisesi
	
	
	

	2
	İlk Yardım Çantası
	
	
	


Ekip  Malzeme ve Teçhizatı 

	SIRA NO
	CİNSİ
	OLMASI GEREKEN MALZEME
	OLAN 

MALZEME
	EKSİK

MALZEME

	1
	Sedye
	
	
	

	2
	Battaniye
	
	
	

	3
	Halat (12 şer metrelik)
	
	
	

	4
	İlk yardım çantası (komple)
	
	
	

	5
	Dozimetre
	
	
	


GİZLİ

İLKYARDIM EKİBİ PERSONEL LİSTESİ 

	ADI-SOYADI
	DOĞUM TARİHİ
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	İKAMETGAH ADRESİ
	TELEFON NO
	İMZA

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


C)KURTARMA  SERVİSİ

1) Toplanma Yeri 
: 
2) Malzeme Saklama Yeri ve Sorumlusu : 
Özel Şahsi Teçhizat (Şahsi malzemeler ekip personel sayısı kadar temin edilmelidir)
	SIRA NO
	CİNSİ
	OLMASI GEREKEN MALZEME
	OLAN 

MALZEME
	EKSİK

MALZEME

	1
	İş Elbisesi
	
	
	

	2
	Baltalı Kazma
	
	
	

	3
	İzci İpi (5 metrelik)
	
	
	

	4
	İzci Çakısı
	
	
	

	5
	Çift Kauçuk Eldiven
	
	
	

	6
	Malzeme Torbası
	
	
	

	7
	İlkyardım Çantası
	
	
	

	8
	Kurtarma Çantası
	
	
	


Ekip  Malzeme ve Teçhizatı 

	SIRA NO
	CİNSİ
	OLMASI GEREKEN MALZEME
	OLAN 

MALZEME
	EKSİK

MALZEME

	1
	Geçme Merdiven
	
	
	

	2
	Varyoz
	
	
	

	3
	Kürek
	
	
	

	4
	Küskü Demiri
	
	
	

	5
	Dozimetre
	
	
	


KURTARMA  EKİBİ PERSONEL LİSTESİ 
	ADI-SOYADI
	DOĞUM TARİHİ
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	İKAMETGAH ADRESİ
	TELEFON NO
	İMZA

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


D)KORUMA EKİBİ
1) Ekibin Toplanma Yeri : 

2) Malzeme Saklama Yeri ve Sorumlusu : 

3)Malzeme listesi:
	CİNSİ
	OLMASI GEREKEN MALZEME
	OLAN 

MALZEME
	EKSİK

MALZEME

	Bel kemeri
	
	
	

	Dozimetre
	
	
	

	Cep düdüğü
	
	
	

	İp (25 M)
	
	
	

	İşaret levhası
	
	
	

	Gaz dedektörü
	
	
	

	
	
	
	


	ADI SOYADI


	GÖREVİ
	S. GÖREVİ
	DOĞUM TARİHİ
	TELEFON

NO.
	EV ADRESİ       
	İMZA

	
	                
	
	
	
	
	

	
	                
	
	
	
	
	

	
	          
	        
	
	
	
	

	
	          
	                                  
	
	
	
	

	
	          
	                     
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


III. BÖLÜM

KARŞILIKLI YARDIM VE İŞBİRLİĞİ PROTOKOLÜ

· Sığınaklar konusunda

· Yangınlara karşı koruma ve söndürme tedbirleri konusunda 

· Makine malzeme ve malların korunması veya yedeklenmesi konuları 

· Gizleme, gömme, yedekleme konuları

· Alarm ve irtibat konusunda

· Sağlık ve sosyal yardım konularında

· Diğer servis hizmetleri

· Tahliye ve seyrekleştirme konusunda

SAYILAN KONULARDAN İSTENEN ALAN BELİRLENEREK PROTOKOLE YAZILACAK

PLANI HAZIRLAYAN KURUM AMİRİ                           YARDIMLAŞMAYI KABUL EDEN 

                                                                                                KURUM AMİRİ

ADI SOYADI                                                                         ADI SOYADI

İMZA-MÜHÜR                                                                      İMZA-MÜHÜR                                             
  IV. BÖLÜM
TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRME

 Okul ve kurumlar  yerinde kal prensibine göre harekete edecektir. Tahliye gereken durumlarda Bakanlık ve Mülki İdare amirlerinin verdiği talimatlar doğrultusunda işlem yapılacaktır. 

V. BÖLÜM

DONATIM VE İKMAL

	İHTİYAÇ
	ÖDENEK
	200. YILI
	200. YILI
	200. YILI
	200. YILI
	200. YILI



	SIĞINAK MALZEMESİ
	
	
	
	
	
	

	GİZLEME

KARARTMA

MALZEMESİ
	
	
	
	
	
	

	YANGIN

MALZEMESİ
	
	
	
	
	
	

	SÖNDÜRME EKİBİ
	
	
	
	
	
	

	İLK YARDIM EKİBİ
	
	
	
	
	
	

	KURTARMA EKİBİ
	
	
	
	
	
	

	KORUMA
EKİBİ
	
	
	
	
	
	


İş bu tedbir planı ........ sayfadan ibaret olduğunu tasdik ederim.










OKUL MÜDÜRÜ










Adı Soyadı










İmza










Mühür

 EK-1

	BURAYA

KAT VAZİYET PLANI ÇİZİLECEK
, YANGIN DOLABI  V.B )
· SİVİL SAVUNMA TESİSİ-MALZEMESİ (OLUŞTURULAN EKİPLERE AİT MALZEMELERİN YERİ, İKAZ ALARM MALZEMELERİ ) LİRTİLMELİDİR.

· SIĞINAK YERİ,

· YANGIN TÜPLERİ ,YANGIN MERDİVENİ

· YANGIN SİSTEMLERİ ; (YANGIN ALARM BUTONLARI, YANGIN YAĞMURLAMA SİSTEMLERİ, DUMAN        DEDEKTÖRLERİ) PLANDA İŞARETLENMELİDİR.



 EK-2

BURAYA

ÇEVRE  KROKİSİ ÇİZİLECEK 

�





YANGIN ANINDA


HABER VERİLECEK MAKAMLAR





ŞEHİR İTFAİYESİ		:……………………………………


KURUM AMİRİ		:……………………………………


KORUMA AMİRİ		:……………………………………


SİVİL SAVUNMA UZMANI	:………………………


İDARİ İŞLER ŞB. MÜD.		:……………………………..


EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ	:………………………





ACİL DURUMLARDA


HABER VERİLECEK DİĞER YETKİLİLER





1-HIZIR SERVİS		:……………………………..


2-SU ARIZA			:…………………………….


3-ELEKTRİK ARIZA		:…………………………….





KULLANMAYA HAZIR OLARAK BULUDURULAN


YANGIN MALZEMELERİ





* KURU TOZLU SÖNDÜRME CİHAZI (HER TÜRLÜ YANGIN)


* CO2 Lİ SÖNDÜRME CİHAZI (ELEKTİRİK KONTAĞI)


* KÖPÜKLÜ SÖNDÜRME CİHAZI (AKARYAKIT TÜRÜ)


* TESİSATA HORTUM VE DOLABI


* YETERİ KADAR KUM VE SU KOVASI


* MERDİVEN, BALTA, KAZMA, KÜREK, BALYOZ VE DİĞER SÖNDÜRME YÖNERGESİNE UYGUN OLARAK KULLANINIZ





YANGIN SINIFLARINA GÖRE


KULLANMA SÖNDÜRME ÇEŞİTLERİ








YANGIN SINIFI�






SU VE SULU ÇÖZELTİ�






ABC KURU KİMYEVİ TOZU�






KARBONDİOKSİT (CO2)�






KÖPÜK�
�
A-KATI YANICILAR�
+  +�
+  +�
-�
+ +�
�
B-SIVI YANICILAR�
-�
+  +�
+  +�
+  +�
�
C-GAZ YANICILAR�
-�
+  +�
+  +�
+  +�
�
D-METAL YANICILAR�
- -�
+  -�
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+  + Çok İyi	- İyi Değil                  + - Ancak İyi


+      İyi		- - Tehlikeli


BİNA SORUMLUSU


ADI SOYADI			:……………………………


ADRESİ			:…………………………..


KAT :………. 	NO:…………. 	TEL:………………








BİNA SORUMLU YARDIMCISI


ADI SOYADI			:…………………………..


ADRESİ			:………………………….


KAT :…………	NO:…………		 TEL:……………..




















BİR YANGIN HALİNDE


1-TELAŞLANMAYINIZ VE YAPACAĞINIZI ÖNCEDEN BİLİNİZ


2-BULUDUĞUNUZ YERDE YANGIN İHBAR DÜĞMESİ VAR İSE BASINIZ SİGORTALARI KAPATINIZ


3-YANGINI ÇEVRENİZDEKİLERE, ÇEVRE KAT VE BİNALARA DUYURUNUZ


4-İTFAİYE TEŞKİLATINA HABER VERMEK İÇİN (110) NUMARAYA TELEFON EDİNİZ


5……….. YANGINI HABER VERMEK İÇİN ……….. UMARAYI ARAYINIZ


6-YANGIN YERİNİN ADRESİNİ EN KISA VE DOĞRU 


BİLDİRİNİZ


7-MÜMKÜN İSE YANGININ CİNSİNİ BİLDİRİNİZ (BİNA, AKARYAKIT, LPG, MOTORLU ARAÇ GİBİ)


8-İTFAİYE GELİNCEYE KADAR YANGININ BÜYÜMEMESİ İÇİN YANGIN SÖNDÜRME CİHAZLARI İLE MÜDAHALE EDİNİZ.


9-YANGININ YAYILMAMASI İÇİN KAPI VE PENCERELERİ KAPATINIZ


10-YANGIN ANINDA KENDİNİZİ VE BAŞKALARINI TEHLİKEYE ATMAYINIZ, PANIK YAPMAYINIZ


11-GÖREVLİLERDEN BAŞKASININ YANGIN SAHASINA GİRMESİNE ENGEL OLUNUZ


12-TAHLİYE ESNASINDA ÖNCELİK SIRASINI BİLİNİZ, ASANSÖRÜ ASLA KULLANMAYINIZ, KOLÜDOR VE MERDİVENLERİN SAĞ TARAFINI KULLANINIZ





Bu bölüm binaların yangından korunması hakkında yönetmelik gereğince Milli Eğitim Bankalığı Yangın Önleme ve Söndürme Yönergesi doğrultusunda hazırlanmıştır.


Amaç: Bina veya kat içerisinde çıkabilecek başlangıç yangınlarının söndürülmesini, itfaiye gelene kadar büyümeden kontrol altında tutulmasını, yayılmasını önlemek can ve mal kaybının azaltılması acil tedbirlerin uygulanmasıdır.


Bakanlığımızda çalışan tüm personel ve ziyaretçiler yangına sebebiyet vermemek için tedbirli olmaya ve bildirimde belirtilen hususlara aynen uymaya mecburdur. Yangına karşı bina içinde korunma tedbirlerin aldırılmasından, yangın malzemelerinin korunmasından ve hazır tutulmasından, ekiplerin oluşturulmasından ve yangın esnasında sevk ve idare edilmesinden bu bina veya kattan …………………………….. sorumludur.





1-SÖNDÜRME EKİBİ	    		  2-KURTARMA EKİBİ


Binada çıkacak yangına derhal       		 Yangın vukuunda can ve mal  


müdahale ederek söndürmek ve		 kurtarma işlemi yürütür


büyümesini önlemek


	 	 


1-…………………………			1-…………………………


2-…………………………			2-…………………………


3-…………………………			3-…………………………


4-…………………………			4-..………………………..


5-…………………………			5-…………………………


6-………………………....			6-…………………………


7-…………………………			7-…………………………








3-KORUMA EKİBİ	              		 4-İLKYARDIM EKİBİ


Kurtarılan eşyaları korumak,		Yangın dolayısı ile yaralanan


Yangından sonra meydana			ve hastalananlara acil ilkyardım


Panik ve kargaşaları önlemek		yapmak ile yükümlüdür





1-……………………………….		1-…………………………….


2-……………………………….		2-…………………………….


3-……………………………….		3-…………………………….


4-……………………………….		4-…………………………….


5-……………………………….		5-…………………………….


6-……………………………….		6-…………………………….


7-……………………………….		7-……………………………. 








………………………. YANGIN KROKİSİ




















                        



























































*Şu anda bulunduğunuz nokta 		�  Yangın ikaz butonu  


   �  Yangın dolabı  			�   Yangın söndürme cihazı      


� Anahtar dolabı  	          �Sigorta panosu  	              � Yangın çıkışı
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