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7126 SAYILI SAVUNMA YASASI VE BU YASAYA BAĞLI DAİRE VE MÜESSESELER İÇİN SİVİL SAVUNMA KLAVUZUNA GÖRE SİVİL SAVUNMA AMİRİ OLARAK GÖREVLENDİRİLEN ŞAHSIN HÜVİYETİNİ GÖSTERİR BELGEDİR.

SİVİL SAVUNMA AMİRİ BELGESİ

Adı ve Soyadı


: 

Baba Adı



:

Ana Adı



: 

Doğum Yeri


: 

Doğum Tarihi


: 

Nüf.Kay.Ol.İl-İlçe-Mah/Köy
:

Medeni Hali


: 

Esas Görevi


: 

Tabiiyeti



: T.C.

Halen Oturduğu Adres

: 

Cep Telefonu


: 

İş Telefonu



: 

YUKARIDA ADI-SOYADI YAZILI VE FOTOGRAFI GÖRÜLEN ŞAHIS MÜESSESEMİZİN SİVİL SAVUNMA AMİRİ OLARAK GÖREVLENDİRİLMİŞTİR.

Lise Müdürü

(Mühür)

SİVİL SAVUNMA KOMİSYONU

	GÖREVİ
	ÜNVANI
	ADI-SOYADI
	DOĞUMU
	İMZA

	Başkan


	Okul Müdürü


	
	
	

	Başkan Yrd.
	Müdür Yrd.
	
	
	

	Üye
	Öğretmen 
	
	
	

	Üye
	Öğretmen 
	
	
	

	Svl.Svn.Amiri
	Öğretmen 
	
	
	

	Svl.Svn.Amir Yrd.
	Öğretmen 
	
	
	


KOMİSYONUN BAŞLICA GÖREVLERİ

A- Barışta : Başkanın daveti ile gerektikçe toplanarak;

1. Mevzuatta ve müessesenin durumu özelliklerine göre sivil savunma bakımından yapılması gerekli teşkilat, teçhizat, hizmet ve tedbirlerini ve bunların planlanmasına şekil ve esaslarını tetkik ve tespit eder.

2. Bu esaslara göre sivil savunma amiri ile yardımlaşma ve işbirliği sureti ile planları tetkik ve tamamlayarak imzaladıktan sonra müessese amiri vasıtasıyla yetkili makamların onayına sunar

3. Planla tespit edilen teşkil ve tedbirlerin donatım ve eğitim gerçekleştirilmesi ve tamamlanması için yapılacak faaliyetlerin tespiti, koordinesi ve kontrolünü yapar.

4. Bu hususlarda üyeler ve üniteler arasında gerekli işbirliği ile iş bölümünü düzenler.

B- Olağanüstü Halde veya seferlerde : Sivil savunma teşkilat ve tedbirlerinin bir kere daha gözden geçirerek herhangi bir taarruza karşı en son hazırlık ve tedbirleri alır ve aldırır.

C- Taarruzdan sonra hasar durumuna göre müessesenin işler hale getirilmesi kullanılan veya zayii olan malzemenin ikmali için gerekli çare ve tedbirleri alır.

SİVİL SAVUNMA AMİRİNİN GÖREVLERİ
Barışta         :

1- Müessesenin sivil savunma planının hazırlanması, onaylanması, gerçekleştirilmesi.

2- Planla tespit olunan;

3- Sivil Savunma ekiplerinin kurulması, yetiştirilmesi, değişikliklerinde yerlerine yenilerinin seçilerek daima güncel bulundurulması.
4- Malzeme ve teçhizatın tedarik edilmesi, bakım ve muhafazası,
5- Kontrol Merkezinin, alarm irtibat sisteminin kurulması ve diğer hazırlık tedbirlerinin alınması, bunların yapılması için gerekli ödenek ihtiyaçlarının ve işlerinin tespiti.

6- Müessese amirine teklif ve sonuçlandırılmasının takibi.

7- Şehir ile veya civar müesseselerle ilgili konularda mahalli sivil savunma idare  kademeleri ile müesseselerin sivil savunma amirleriyle temas ve koordinasyonun sağlanması.

Olağanüstü halde ve seferde      :

1- Müesseselerdeki sivil savunma teşkilat, tesisat ve hazırlıklarını bir daha gözden geçirerek noksanların giderilmesi veya ikmali için sivil savunma komisyonuna veya müessese amirine teklifte bulunulması.
2- Sivil Savunma Kontrol Merkezi ve Karargah Servisinin, ikaz, alarm ve irtibat araç, gereç ve tesislerinin işe hazırlanması, personelin göreve başlatılması.

3- Diğer servislerin personelinin yoklamadan geçirilmesi, her an göreve hazır bulundurulmasının sağlanması, eğitimi eksik olanların mümkünse kısa bir eğitimden geçirilmelerinin sağlanması.

4- Servislerin malzeme ve teçhizatlarının derhal işe hazır şekilde bulundurulmasının sağlanması, ekip personelinin yanlarında bulundurması gerekli olan malzemelerinin kendilerine dağıtımının yapılmasının sağlanması.

5- Koruyucu hazırlık olarak sığınak yerleri, yangınlara karşı korunma, makine, malzeme ve tesislerin ve malların korunması ve yedeklenmesi, gizleme gibi hususlarda tespit ve planlanan tedbirlerin artırılması.

6- İkaz, alarm, taarruz ve sonrası devrelerde kontrol merkezinin görev ve faaliyetlerinin yürütülmesi. 
I.BÖLÜM

GENEL DURUM

1. Müessesenin Adı-Adresi-Sınıfı;

a) Adı

: 
b) Adresi
:.
c) Sınıfı
: Eğitim – Öğretim 
d) Sicil No
: 
2. Varsa birimlerin adları ve adresleri

: 
3. Bulunduğu Şehir ve hassasiyet derecesi
: 

4. Sorumlu Temsil Organı, Amiri veya Sahibi
: 

5. Bağlı veya Denetlemesine Tabi Bakanlık

     veya Tüzel Kişiliği haiz Genel Müdürlük
: Milli Eğitim Bakanlığı

6. Müessesenin hassas ve hasar bölgeleri içindeki yeri durumu
:

a) Şehir tahliline göre hangi

    hasar bölgesi içindeki yeri

: 

b) Şehir Sivil Savunma Planına göre 

    hangi kılavuzluk, baş kılavuzluk,

    korunma bölgesi veya tali bölge içinde bulunduğu : Kılavuz:  






  
c) Ayrıca Hassasiyet kabul edilmişse

    muhtemel taarruz şekli



: Nükleer ve konveksiyonel silah taarruzu

d) Müessesenin bina, tesisleri ve binalarda 

     meydana gelmesi muhtemel hasarlar

: Nükleer ve konveksiyonel silahlara karşı 







   korunmasız olup direnç  arz etmemektir. 

7. Müessese bina ve tesisleri Yapı Tarzı 



a) İştigal ettiği saha




:     m²
b) Müessese bölgesi içindeki bina 

     ve tesislerini ve müştemilatını 

     gösterir inşaat vaziyet planı

: Ek-1
c) Sivil Savunma Tesislerini 

    gösterir plan



: Ek-2
d) Bina ve tesislerin yapı tarzı

: 

8. Müessese bölgesi ve civar durumu
: Ek-3 Kroki

9. İştigal Konusu



: Eğitim - Öğretim

10. Çalışma devresi ve Şekli

: 

11. Çalıştırdığı Personel
:
Erkek


Kadın

Toplam

a. Müdür




b. Müdür Yrd.



c. Öğretmen




d. Teknik Personel




e. Memur




f. Hizmetli




g. Öğrenci




Toplam :


h. Sefer Görevli Erkek
:  ---

i. Tecilli Erkek

: ---

j. Seferde silah altına çağrılanların yerlerine alınacak Personel

12. Sefer Faaliyet Durumu

: Devamlı çalışacaktır.

II. BÖLÜM

KORUYUCU HAZIRLIK TEDBİRLERİ

A-İNŞAİ KORUMA VE SIĞINAKLAR:

1. Bina ve Tesislerin Yapı Tarzları
: 
2. Sığınak Yerleri


: 

3. Sığınakların bakım ve

   Muhafazaları

          :
4. Sığınağı Donatımı

          : Sığınak tüzüğüne göre personelin barındığı esnada 




 
  bulundurulması lüzumlu, oturma, yatma, çalışma, yeme içme, 




  sağlık ve kurtarma haberleşme, döşeme malzemesinin listesi 




  ektedir.

5. Sığınak Personeli ve Görevleri
: Sığınak Amiri ve Amir Yardımcısının Görevleri 




                         ekteki talimattadır.

6. Sığınağa gidiş ve hareket tarzı
:
a) Alarm halinde sığınağa iniş ve yerleşme sığınak personeli tarafından sağlanacaktır.

b) Sığınakta hareket tarzı talimatı ektedir.

7. Gömme,Yedekleme

: 

B. YANGINLARA KARŞI GENEL İHTİYAÇ TEDBİRLERİ:

1. Bulunması gerekli söndürme tesis ve araçları
; Kat planında gösterilmiştir.

2. Yangına karşı inşai özellikler ve alınacak tedbirler ;

a)
b) Her katta asılan yangın talimatı ile önleyici tedbirler belirtilmiştir.

3. Parlayıcı, Patlayıcı ve Kolay yanıcı madde ve bunlara karşı alınan tedbirler :

4. Parlayıcı ve Patlayıcı madde stokları
: 

5. Ateş çıkaran cihazlar


: 

6. Müessesenin mevzuat ve özelliğine göre yangınlara karşı alınan diğer önlem tedbirleri

İtfaiye servisinin çalışma şekli başlıklı bölümde ele alınmıştır.

C- ÖNEMLİ TESİS, MALZEME VE İHTİYAÇ MADDELERİNİN KORUNMASI VE YEDEKLENMESİ

1. Önemli makine, tesis, ve araçlar

:
2. Bunların Korunması için alınan Tedbirler
: 

3. Yedekleme Tedbirleri

:
4. Önemli ve kıymetli evrakın emniyeti
: 

5. Yedek aydınlatma tedbirleri
: 

D-GİZLEME

1. Dış Işıklar



: Söndürülecektir.

2. İç Işıklar



: Gizli ışıklamadan başka kullanılmayacaktır.

3. Alıcı ve Işık aksettirici cihaz
: 
4. Genel Elektrik Tesisatında

    alınacak tedbirler


: Mahalli mülki makamınca verilecek emir uygulanır.

5. Diğer Gizleme Tedbirleri

: Gizleme, Karatma yönergesinde belirtilmiştir.

SIĞINAK TALİMATI

1. AMAÇ: 


Her türlü düşman taarruzlarına karşı müessese müdürlüğünde bulunan bütün personelin, her türlü imkan ve vasıtalardan faydalanılarak can ve mal kaybını mümkün olduğu kadar önlemek, azaltmak için gerekli koruyucu tertip ve tedbirleri alacaktır. Bu maksatla müessese müdürlüğünde belirtilen kısmın sığınak (koruma yeri) olarak kullanılması uygun görülmüş ve gerektiğinde personelim burasını planlı ve düzenli bir şekilde işgal ederek korunabilmesini sağlamak için bu sığınak talimatı hazırlanmıştır.

2. KAPSAM:


Bu talimat müessese müdürlüğünde personelin ihbarlı, ihbarsız hava hücumu, radyoaktif serpinti tehlikesi veya tabii afetlerden korunabilmesi için sığınak ayırımı, sığınaktaki tertip ve düzen, personelin sığınması ve gerekli malzemelerin ikmali, onarım ve bakımı hususlarını kapsamaktadır.

3. SORUMLULAR:


Bu talimatı tam ve zamansız uygulamaktan sırayla şu makam sorumludur;

A- Müdür

B- Müdür Muavini

C- Sivil Savunma Amiri

D- Müessese müdürünün tayin edeceği sığınak amiri

E- Bu talimatta görevlendirilmiş makam ve şahıslar

F- İlgili diğer personel

4. SORUMLULUKLAR:


A- Müessese müdürlüğünün sığınak yeri ekteki planda gösterilmiştir.


B- Sığınak yeri işgal planı açıklanmıştır.


C- Sığınak yeri kapı  ve pencereleri kum torbaları ve gerekli diğer malzeme ile takviye edilecek, havalandırma tertibatı yapılacaktır. Bu iş için gerekli malzeme listesi Ek-2’de gösterilmiştir.


D- Sığınak yeri donatım malzemesi listesi ektedir.


E- Bir alarmda bölge müdürlüğü haber alma, yayma ikaz,-alarm talimatı gereğince gerekli tertip ve tedbir alınarak planına göre sığınaklar işgal edilecektir. Bununla beraber sığınak amiri sığınağın yerini bütün personele öğretir.


F- Sığınak yeri barışta başka maksatla kullanılıyorsa  burasının olağanüstü halden itibaren malzemesi ile sığınacak halde hazırlanmasından sığınak amiri sivil savunma amiri ile istişare etmek suretiyle sorumludur.


G- Siper kazma gerektiğinde siperin zamanında ve tam hazırlanması göz önünde tutulacaktır.

5.İCRA :

a) Sivil Savunma Amirinin alarm öncesi sığınaklar hakkında yapacağı işler şunlardır.

1) Sığınak amiri için müessese müdürlüğü elemanlarının birisi müdürlüğe teklif ve kabul ettirmek.

2) Binadaki sığınak olarak kullanılacak yeri tefrik edip numaralamak.

3) Sığınaklara kimlerin gireceğini sığınak amiri ile planlamak.

4) Müessese müdürlüğü ikaz – alarm planını bütün personele öğretmek

5) Zamanı gelince sığınakları derhal açtırmak.

6) İkaz-alarm haberinin siren çaldırıp personele duyurarak ilan ve personelin sığınağa girmesine sığınak amiri ile birlikte nezaret etmek.

7) Sivil Savunma ekiplerini hazır bulundurmak.

8) Sığınak özel radyo neşriyatını dinleyerek sivil savunma konusunda verilecek direktiflere uygun bir şekilde personele iletmek.

9) Sığınak için gerekli malzemeyi ikmal edip sığınak amirine teslim etmek.

10) Sığınakların tahliyesinde sığınak amirinden vukuat tekmili almak.

11) Sığınakların işgali için sığınak amirinin göstereceği onarın, ikmal gibi hususları sağlamak yetkisi dışındakileri müessese müdürüne iletmek.

12) Alarm anında müessese müdürlüğü etrafında ve bina yıkılınca altında kalmayacak uzaklıkta müsait arazide koruma hendekleri kazdırmak, hendeklere kimlerin hangi yolla gireceğini tespit ve ilan etmek.

13) Sığınaklar için bidon, küp,sarnıç gibi kaplar içinde yedek su ve yiyecek maddeleri temin ederek depolamak.

14) Mümkünse sığınağa elektrik kesilmesinde kullanılmak üzere pillerle çalışır batarya elektrik teşkilatı yaptırmak.

15) Mahalli kılavuz ve emniyet teşkilatı ile işbirliği yapmak.

16) Her taarruz ve alarmdan sonra insan zayiatı, hasta miktarı yaralanan personelin moral durumunu, sağlığını koruma kabiliyetini mülki amirliğe bir raporla bildirmek.

17) Beyaz ikazda, ilgili savunma servislerince vazifelendirilerek binanın hasar gören kısımlarını tespit ettirmek ve bunlar işaretlenerek personelin yaklaşmamasını temin etmektir.

b) Sığınak amirinin alarm öncesi yapacağı işler şunlardır;

1. Sığınağın yerini işgal ettiği sahayı görüp bütün personele öğretmek.

2. Sivil Savunma Amirinden sığınak işgal planını almak ve personele imza mukabili tebliğ etmek.

3. Müessese müdürlüğü ikaz-alarm planı sığınakta herkesin görebileceği bir yerde asmak ve bütün personele duyurmak.

4. Sığınak için transistorlü radyoyu daha evvel çalıştırarak hazır bulundurmak.

5. Sığınakta bulundurulması gereken yiyecek, içecek, haberleşme, eğlence, aydınlatma, istirahat, kurtarma, kontrol ve ilkyardım malzemelerini sivil savunma amirinden teslim alarak gereken yerlere koymak.

6. Sivil savunma amirinin emir ve direktiflerini harfiyen yerine getirmek.

7. Soğuk havalarda sığınaklarda çok lüzumlu ise yalnız elektrik sobası yaktırmak. (Çok lüzumlu olduğu sivil savunma amiri ile müşterek kararlaştırılır.)

8. Sığınaktaki havalandırmanın muntazaman çalışmasını kontrol ve sağlamak.

c) Alarm verildiğinde ;

1. Müessese müdürlüğü dış kapıları alakalı müstahdem tarafından kilitlenerek sivil savunma amirine teslim edilir.

2. Sığınaklar hariç bütün binanın elektriği kesilir.

3. Su ana vanadan kapatılır.

4. Yanık vaziyette ise bütün sobalar söndürülür ve kontrol edilir.

Bütün pencereler en yakındaki kimseler tarafından kapatılır.

d) Sığınak amirinin alarm ve alarm sonrası görevler;

1. Sığınağın kapılarını açtırarak alakalı müstahdem tarafından kilitlenerek sivil savunma amirine teslim edilir.

2. Sığınağın kapısında durarak içeriye giren müessese müdürlüğü elemanlarını tespit etmek,yabancıları sivil savunma amirlerinin müsaadesi ile içeriye almak.



3. alarm haberini komşu müesseselere haber vermek.

4. Sığınak hakkındaki sivil savunma amirlerine tekmil vermek.

5. Sığınak talimatını bütün personele okuyup anlatmak.

6. Radyoyu devamlı dinlemek ve dinletmek.

7. Sığınaktakilerin morallerini devamlı yükseltici konuşmalar yapmak, fıkra anlatmasını bilenlere devamlı ricada bulunup bunları anlattırmak, korkanları türlü yollarla oyalamak.

8. Bilhassa hamile, sakat ve yaralılara özel yerler tefrik etmek, mümkünse bakıcılar tahsis etmek.

9. Para, altın, gümüş gibi kıymetli eşyayı makbuz karşılığı teslim alarak bu iş için bulundurulan kasaya iletmek.

10. Beyaz ikaz verilmeden kimseyi dışarı çıkarmamak.

11.Sığınakta zuhur edecek vukuatı sivil savunma amirine bildirerek alacağı emre göre hareket etmek.

12. Sığınakta yiyecek ve içecek malzemesini bütün personele idareli bir şekilde tevzi etmek.

13. Yıkılma ve çökmelerde alarm zilini ve yanındaki düdüğü çalmak suretiyle imdat istemek ve kurtarmaya gelenlere yerleri belli etmek.

14. Bütün bu işleri yaparken, sabırlı ve örnek hareket ile bütün personele liderlik yapmak.

15. Beyaz ikaz üzerine sığınağın boşaltılması halinde yeniden kullanılmaya hazır olması için havalandırma,temizlik, ikmal ve onarım gibi hususların yapılmasını sağlamak ve bu husustaki müşkülatı sivil savunma amirine bildirerek yardım talep etmek.

e) Personelin alarmda ve alarm sonrası görevleri;

Hazırlık vazifeleri :


Sarı ikaz verildiği zaman bütün personel vazife yerlerinde aşağıdaki hazırlıkları yaparlar.

A- Çalışma odalarının ve salonlarının bütün kapı ve pencelerini kapatıp storları indirirler.

B- Masa üzerinde bulunan eşyaları dolaplara kilitlerler.

C- Pencere yanlarında ve civarında bulunan kolay yanıcı eşyayı ortaya çekerler.

D- Elektrik sigortalarını çıkartıp yanlarına koyarlar.

E- Suyu ana vanasından kestirirler.

F- Yanık vaziyette soba var ise bunları söndürürler, söndüklerine iyice kani olduktan sonra yanlarından ayrılırlar.

G- Sığınakta bulundurulması zorunlu olan hayati ihtiyaç maddelerini beraber getirecek şekilde hazırlarlar.


Diğer bütün personel görevlerine azami derecede yardımcı olmaya vereceği emir ve direktifleri harfiyen yapmaya mecburdurlar.

İcra Vazifeleri :

Kırmızı alarm (ikaz) verildiği zaman personel şu işleri yapar;

1. Hiçbir emir beklemeden çok mühim eşyayı toplayıp sürat ve sükunetle işaretlenmiş sığınağa giderler.

2. Sığınakta fazla oksijen sarf etmemek için sükunetle yerlerinde otururlar.

3. Sığınakta sigara ve alkolle içkiler içilmez, ateş yakılmaz, havayı bozucu fena kokulu maddeler kullanılmaz.

4. Sığınağın azami temizliğine dikkat edilir, yerlere çöp atmak, tükürmek yasaktır.

5. İçme kullanma suyu idareli bir şekilde harcanır, fuzuli yere kullanılmamasına dikkat edilir.

6. Yüksek sesle konuşulmaz, ağlamak, bağırmak, umum asabını bozucu konuşma ve hareketlerde bulunmak, başkalarını teşvik etmek yasaktır.





7. Gıda maddeleri malzeme ve sığınak tesisleri karıştırılmaz, istekler sığınak amirine bildirilir.

8. Oyun malzemesini kullanan personel gürültü yapmadan, etrafındakileri rahatsız etmeden oyun oynayabilir.

9. Her türlü vukuat derhal sığınak amirine bildirir.

10.Münakaşa ve münazaraya meydan verilmez.

f) Beyaz ikaz verildiği zaman hareket tarzı;

1. Hükümetin radyo, hoparlör veya diğer herhangi bir vasıtayla yapacağı “tehlike geçti” haberini alan sığınak amiri personele haberi duyurarak nasıl hareket edeceklerinin bildirir.

2. Sığınak amiri sığınak kapısında veya etrafında (NBC) maddeleri bulunup bulunmadığını kontrol eder. Bu kontrol işi yapılmadan ve kati olarak tehlike kalmadığı tespit edilmeden personelin sığınağı terk etmesine müsaade etmez.

3. Sığınağın boşaltılmasında hastalara, sakatlara, hamile hanımlara ve 10 yaşından küçük çocuklara, ihtiyarlara öncelik tanınır.

4. Telefonlar işliyorsa beyaz ikaz komşu müesseselere bildirilir.

6. DİĞER HUSUSLAR :


Her sığınakta belirli bir yere sığınak talimatı, sığınak işgal planı, sivil savunma işgal planı ikaz alarm talimatı ve lüzumlu telefon numaraları asılacak.

7. MUHABERE VE İRRTİBAT


Sığınaklar birden fazla ise birbirlerini ve müdürlük santraline telefonla bağlanacaktır. Sivil Savunma amirinin emrinde devamlı bir telefon hattı olacaktır.

8. İDARE VE LOJİSTİK HUSUSLAR


a) Sığınak yeri, sığınak donatım ve onarım malzemesi (6. Bölüm ikmal ve donatım planı) esasları çerçevesinde sığınak amirinin teklifi ve sivil savunma amirinin desteği üzerine müessese müdürlüğünce sağlanır.


b) Sığınak yeri donatım, onarım, takviye malzemesi periyodik olarak bakıma tabi tutulacaktır.

9. KOORDİNASYON

a) Bu talimat bu konudaki sivil savunma mevzuatı çerçevesinde düzenlenmiştir.

b) Bu talimatın uygulanmasında şu makamlarla işbirliği yapılacaktır.

1. Kaymakamlık

2. İlgili hassas bölge kademeleri

3. Civar daire ve müesseseler

OLAĞANÜSTÜ HALDE SIĞINAK KONUSUNDA ALINACAK TEDBİRLER

MÜESSESE VE BUNA BENZER YERLERDE YAPILACAK İŞLER

A) Bu gibi yerlerde binaların duvarları kalın ve alanları geniş ve ağır yapılı olduklarından zemin kat en uygun sığınak yeri olabilir.

B) Bu gibi yüksek ve geniş binalarda bodrumun tavanı binanın çökmesine karşı dayanıklı ise, bu yer sığınak olarak kullanılmaya en elverişlidir.

C) Yukarıdaki hallerin her ikisinde de pencerelerin kum ve toprak dolu torbalar, tuğla, beton blok dizerek kapatılmalı, dışa bakan kapılarının önüne kum torbaları veya beton bloklarla zigzaglı giriş yolu yapılmalıdır. Bodrumların toprak düzeylerinin üstünde kalan kısımları varsa bunlara da toprak ve kum torbaları veya tuğla, briket duvarları ile  pekiştirilmelidir.

D) İvedi hallerde bodrum veya zemin katlarının pencereleri daha basit olarak kitap, mecmua, yatak, yastık gibi şeylerle kapatılabilir.Durum müsait olduğu takdirde mağara, tünel, menfez, hendek gibi yerlerden de istifade edilebilir.

Bu hallerde sığınılan yerlerin tavanının çökmesi halinde çöküntüyü taşıyabilecek dayanıklılıkta olması ve buradan çıkış imkanının da bulunması şarttır.

En mühim hususlardan birisi de dışarıdan haber almaktır. Bu maksatla sığınakta bir pilli (transistor ü) radyo bulunması lazımdır. Şehir radyosunun antensiz dinlenip dinlenmediği de önceden kontrol edilmelidir. Sığınak içerisinde bazı basit yemekleri yapmak için bir gaz ocağı bulundurmalı, ancak havanın oksijenini yakmamak içinde mümkün olduğu kadar da az kullanılmalıdır. Isıtma içinde, devamlı olmamak şartıyla, vezüv tipi ufak bacalı gaz sobası tavsiye edilir. Önemli hususlardan biride çöp ve insan pisliklerinin atılmasıdır. Bu maksatla girişe ağzı kapalı bir çöp tenekesi veya bidon konur. Sığınak dışında bunun birde yedeği bulundurulur.

SIĞINAK PERSONELİ VE GÖREVLERİ

SIĞINAK PERSONELİ

Sığınak Amiri


: 
Sığınak Amir Yardımcısı
: 
Sığınak Personeli

: 

SIĞINAK AMİRİNİN VAZİFELERİ

A) Barışta sığınağın bakım ve onarımını temin etmek ve noksanlarını ikmal etmek, sığınağın her an kullanıma hazır olmasını temin ekmek.

B) Lüzumsuz eşyayı ve hayvanları, sığınağa sokmamak,

C) Mahalli kılavuz ve emniyet teşkilatı ile işbirliği yapmak,

D) Sığınağa girenleri saymak ve sığınağın alabildiğinden fazla girişe müsaade etmemek.

E) Hariçte kalanlar olursa bunlara gidecekleri yeri bildirmek, sığınak dolunca kapıları kapatmak,

F) Sığınağa girenlere sığınak talimatını topluca okumak, sığınakta sükunet ve nizamı temin etmek, kimsenin kimseyi rahatsız etmemesini sağlamak,

G) Hasta, hamile ve sakatları mümkünse ayrı bölgelerde yerleştirmek ve onlara bakıcılar tahsisi etmek ve küçük çocukların ihtiyaçları ile ilgilenmek,

H) Sığınak içindeki tesislerin bozulup, koparılmamasını sağlamak,

I) İçerde moral bozucu sözler konuşulmasına mani olmak ve sığınaktakilerin maneviyatını yükseltici konuşmalar yapmak,

J) Mahalli Sivil Savunma Amirleri tarafından radyo ile verilecek talimatları dinlemek ve sığınaktakilerin boş durmayıp bir şeylerle meşgul olmasını sağlamak,

K) Kıymetli maddeleri makbuz karşılında teslim almak emniyet altında bulundurmak.

TARRUZ SONRASI

A) Taarruz mahiyetini anlamak, bu maksatla sivil savunma müdürlerince verilecek talimatı dinlemek.

B) Radyoaktif serpinti, zehirli gaz veya mikroplu sis bulunup, bulunmadığını tespite çalışmak ve bunlar tespit edilmeden sığınaktakilerin dışarı çıkmalarına mani olmak,

C) Sığınağın umumi durumu tetkik edilerek herhangi bir kısmının yıkılmış ve sığınak bütünü ile koruma kabiliyetini kaybetmemiş ise, sığınaktakilere dışarıdaki radyasyon bulaşıklık vaziyetine göre mevcut maskelerini değil ise sığınaktaki yedek maskelerden taktırarak sığınağı süratle boşaltmak ve bunları emin bölgelere süratle göndermek bulaşıklığın giderilmesini sağlamak

SIĞINAK PERSONELİNİN GÖREV VE HAREKET TARZI
1- Sığınak amirin vereceği emirlere riayet mecburdur.

2- Sığınak içinde yerler bellidir, işgal edilemez.

3- Ayakta durma ve yüksek sesle konuşma yasaktır.

4- Sigara içilmez.

5- Aspiratörlerin çalıştırılması için sivil savunma amirinin izni lazımdır.

6- Amirin müsaadesi olmadıkça sığınak terk edilmez.
7- Panik ve moral bozmak yasaktır.

8- Havalandırma ve temizlikten sağlık amiri sorumludur.
SIĞINAK TÜZÜĞÜNE GÖRE SIĞINAKTA BULUNMASI GEREKLİ 

MALZEME LİSTESİ

SIRA CİNSİ

OLMASI GEREKENLER 

MEVCUT

İHTİYAÇ

            NO

Demirbaş Listesi





1 Masa 







2 Sandalye

3 Çöp Tenekesi







4 Tuvalet






5 Yangın Söndürme Cihazı




6 Çivi







7 Pens







Haberleşme Vasıtaları

8 Radyo






9 Telefon





10 Santral






11 Elektrikli El Feneri




12 Düdük






Tıbbi Malzemeler

13 İlk yardım







 

14 Aspirin









15 Karbonat








16 Öksürük Hapı








17 Burun Damlası








İaşe Malzemesi

18 Pişirme Tencereleri



19 Tas,Tabak,Bıçak,Çatal,



     Kaşık,Teneke açacağı,

      Havlu, Kibrit

İaşe Maddeleri

20 Bisküvi,kriket,kuru pasta




     lokum,konserve,çay,

     kahve,şeker,süttozu,

     kavurma,hububat,peynir

     zeytin,çerezler

YANGIN TALİMATI

1.  AMAÇ:


Bina veya kat içerisinde çıkabilecek başlangıç yangınlarının 

söndürülmesini, itfaiye gelene kadar büyümeden kontrol altında

tutulmasını, yayılmasını önleyerek, can ve mal kaybının azaltılması için

acil tedbirlerin uygulanmasıdır.

2. YANGIN TEHLİKESİNE MARUZ KIYMETLER :

a) Para ve Çekler, portföy (kıymetli evrak)

b) Günlük kasa fişleri, kanuni defterler, cari hesap kartonları, muavin defterler

c) Personel dosyaları

d) Bürolar, depolar

e) Binadaki her türlü makineler

f) Mobilya mefruşat

3. YANGINLA MÜCADELE EKİPLERİ:

1-SÖNDÜRME EKİBİ

                       2-KURTARMA EKİBİ

Binada çıkacak yangına derhal müdahale          Yangın vukuunda can ve mal  

ederek söndürmek ve büyümesini önlemek
kurtarma işlemi yürütür

1-…………………………
                       1-…………………………

2-…………………………
                       2-…………………………

3-…………………………
                       3-…………………………

4-…………………………
                       4-..………………………..

5-…………………………
                       5-…………………………

6-………………………....
                       6-…………………………

7-…………………………
                       7-…………………………

3-KORUMA EKİBİ
                                              4-İLKYARDIM EKİBİ

Kurtarılan eşyaları korumak,



Yangın dolayısı ile yaralanan

Yangından sonra meydana



ve hastalananlara acil ilkyardım

Panik ve kargaşaları önlemek


yapmak ile yükümlüdür

1-……………………………….
                     1-…………………………….

2-……………………………….
                     2-…………………………….

3-……………………………….
                     3-…………………………….

4-……………………………….
                     4-…………………………….

5-……………………………….
                     5-…………………………….

6-……………………………….
                     6-…………………………….

7-……………………………….
                     7-…………………………….
GİZLİ

NOT: Sivil Savunma Servis Personeli Yangınla Mücadele Ekibi olarak görev yapacaktır.
A- YANGINDAN KORUNMA TEDBİR VE TERTİPLERİ

ALINACAK ÖNLEMLER   
1- Her bina ve tesisin “Elektrik Planı” camlı bir dolap içinde ve elektrik sayacına yakın bir yerde bulundurulmalıdır.

2- Laboratuarlar, atölyeler ve çay ocağı dışında elektrik sobası, ocağı, ütüsü, benzin, ispirto, gaz veya LPG ocağı gibi yangın riski yüksek cihazlar kullanılmamalıdır. 
3- Yanıcı, parlayıcı ve patlayıcı maddelere karşı dikkatli olmak, bu tür tehlikeli maddelerin güvenlik önlemleri alınmış mahallerde talimatlara uygun olarak muhafaza etmek ve kullanım anında ihtiyaç miktarı kadar bulundurmaktır.

4- Elektrik tesisatlarının bakımı, işletilmesi, kontrolü ve işlerliği için kurum ve okullarda kadrolu teknik eleman bulundurulur, bu kadronun olmadığı kurum ve okullarda mahalli elektrik işletmesi ile koordine sağlanarak yürütülür, yürütmelidir.

5- Yangın merdiveni kaçış yolları ve çıkış kapılarına işaret levhaları konularak her türlü engellerden arındırılarak sürekli açık bulundurulmalıdır. 

6- Bacaların temizliği, itfaiye teşkilatı tarafından veya itfaiye teşkilatının izin verdiği kurumlara yaptırılmalıdır.

7- Yasaklanan yerlerde sigara içmemeli, çatı arası yanıcı maddelerden arındırılarak temiz tutulmalıdır.

8- Çalışma saatinden sonra nöbetçi olan ve mesai yapan görevlilerden başka kimse kalmamalı, çalışmak zorunda olanlar ilgili amirden izin almalıdır. 

9- Mutfak  ve çay ocaklarında yangın önleyici tedbirler alınmalıdır. 

10- Bina ve tesislerde amirin onayı ile memur, işçi, sözleşmeli ve hizmetli personel arasından,


a) Söndürme ekibi,


b) Kurtarma ekibi, 


c) Koruma ekibi,


d) İlk yardım ekibi,

teşkil  edilir.

11- Kazan dairesinde (kömür, fuel-oil, doğal gaz) görevli personelin ateşleme belgesi olmalıdır.  

12- Elektrik, doğal gaz, ısıtma (kalorifer dairesi, soba) ve havalandırma gibi yangın ihtimali bulunan mekanlarda gerekli önlemler alınmalıdır.

13- Yardım istenilecek kurumlarla (emniyet, itfaiye, acil yardım, sivil savunma birlikleri) koordinasyon ve işbirliği sağlamalıdır.

14- Yangın dolabı donatılarının (hortum, rekor ve lansların) bakımlı ve tesisata bağlı her an kullanıma hazır halde olmalı, yangın algılama,  ihbar ve alarm sistemi çalışır durumda olmalı, yangın söndürme cihazları özellik arz eden yerlerde yeteri kadar bulundurulmalıdır.  

B- YANGIN VUKUUNDA YAPILACAK İŞLER

     Yangını ilk gören şahıs mevcut haber verme sistemini (çan, zil, telefon v.b.) harekete geçirerek, zaman kaybetmeden kurum amirine ve şehir itfaiyesine haber verilmelidir. 
                BİR YANGIN HALİNDE
1-Telaşlanmayınız Ve Yapacağınızı Önceden Biliniz

2-Buluduğunuz Yerde Yangın İhbar Düğmesi Var İse Basınız Sigortaları Kapatınız

3-Yangını Çevrenizdekilere, Çevre Kat Ve Binalara Duyurunuz

4-İtfaiye Teşkilatına Haber Vermek İçin (110) Numaraya Telefon Ediniz

5……….. Yangını Haber Vermek İçin ……….. Umarayı Arayınız

6-Yangın Yerinin Adresini En Kısa Ve Doğru Bildiriniz.
7-Mümkün İse Yangının Cinsini Bildiriniz 
(Bina, Akaryakıt, Lpg, Motorlu Araç Gibi)

8-İtfaiye Gelinceye Kadar Yangının

Büyümemesi İçin Yangın Söndürme Cihazları 

İle Müdahale Ediniz.

9-Yangının Yayılmaması İçin Kapı Ve 

Pencereleri Kapatınız
10-Yangın Anında Kendinizi Ve Başkalarını 

Tehlikeye Atmayınız, Panık Yapmayınız

11-Görevlilerden Başkasının Yangın 

Sahasına Girmesine Engel Olunuz

12-Tahliye Esnasında Öncelik Sırasını 

Biliniz,Asansörü Asla Kullanmayınız, 

Kolüdor Ve Merdivenlerin Sağ Tarafını 

Kullanınız.

YANGIN ANINDA

HABER VERİLECEK MAKAMLAR

ŞEHİR İTFAİYESİ:……………………………………

KURUM AMİRİ
:……………………………………

KORUMA AMİRİ
:……………………………………

EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ
:……………………………

ACİL DURUMLARDA 

HABER VERİLECEK DİĞER YETKİLİLER

1-HIZIR SERVİS

:……………………………..

2-SU ARIZA

:…………………………….

3-ELEKTRİK ARIZA
:…………………………….

KULLANMAYA HAZIR OLARAK BULUDURULAN

YANGIN MALZEMELERİ
*KURU TOZLU SÖNDÜRME CİHAZI (HER TÜRLÜ YANGIN)

*CO2 Lİ SÖNDÜRME CİHAZI (ELEKTİRİK KONTAĞI)

*KÖPÜKLÜ SÖNDÜRME CİHAZI (AKARYAKIT TÜRÜ)

*TESİSATA HORTUM VE DOLABI
*YETERİ KADAR KUM VE SU KOVASI
*MERDİVEN, BALTA, KAZMA, KÜREK, BALYOZ VE DİĞER MALZEMELER (SÖNDÜRME YÖNERGESİNE UYGUN OLARAK KULLANINIZ)

YANGIN MALZEMESİNİN BAKIM VE KULLANILMASI

YANGIN SÖNDÜRME CİHAZININ KULLANILIŞI

Kullanıcı:

a) Yangın söndürme cihazı ile birlikte yangın mahallinde rüzgarı arkaya alarak ateşe (2-3 m) yaklaşmalı,

b) KKT cihazın tetik mekanizmasını kilitleyen pimi çekerek karbondioksit tüpün ise valfını sola doğru çevirerek açmalı,

c) Tetiğe sonuna kadar basarak çıkan gazı veya tozu yangının başlangıcından ileriye doğru püskürtmeli,

d) Yangının söndüğünden emin olmadan yangın mahalli terk etmemeli,

e) Tozlu cihazları toz bitene kadar boşaltmalıdır.
YANGIN SÖNDÜRME CİHAZLARININ BAKIM VE KONTROLÜ


Yangın söndürme cihazlarının cinsine göre, aylık, altı aylık, iki yıllık, beş yıllık, on yıllık bakım ve kontrolleri yapılır.
Aylık kontrol:
* Genel durumu,

* Emniyet sibobu,

* Mühür veya pimi,

* Hortum, lans ve tetiği kontrol edilir.
İki yıllık kontrol:

Altı aylık kontrole ilaveten cihazın kapağı açılarak içindeki maddenin niteliğini kaybedip etmediği kontrol edilir.

Beş veya on yıllık kontrol:

Cihaz tamamen boşaltılarak tüpün niteliğini kaybedip etmediği su basınç testi ile kontrol edilebilir.
YANGIN RİSKİNE GÖRE YANGIN SÖNDÜRME CİHAZLARININ DAĞILIMI

1- Az tehlikeli bölgeler için: 


İlk  50 m2 ye bir adet 6 kg lık yangın söndürme cihazı, müteakip her 200 m2 için bir adet 6 kg lık yangın söndürme cihazı kullanılır.

2- Çok tehlikeli bölgeler için:


İlk 50 m2 ye bir adet yangın söndürme cihazı, müteakip 200 m2 için iki adet 6 kg lık yangın söndürme cihazı konulur.
3- Motorlu cihazlar için:


Kurum ve okullarda hizmet aracı olarak kullanılan;

a) Binek otomobillerde 2 kg lık bir adet yangın söndürme cihazları bulundurulmalıdır. 
b) Oturma yeri 14 kişiye kadar olan otolarda 6 kg lık yangın söndürme cihazlardan bir adet bulundurulmalıdır.

c) Oturma yeri 14 kişiden fazla veya tehlikeli madde taşıyan otolarda 6 kg lık iki adet yangın söndürme cihazı bulundurulmalıdır. 
YANGIN SÖNDÜRME CİHAZLARININ YERLEŞTİRİLMESİ

1- Yangın söndürme cihazlarının konulacağı yer, yangın çeşidine uygun olmalıdır.

2- Yangın söndürme cihazları, çabuk ulaşılabilir personelin görebileceği yerde olmalı, yerleri hiç değiştirilmemeli, cihaz ve yerleri numaralandırılmalıdır.

3- Yangın söndürme cihazları, duvara asılı olmalı yerden yüksekliği 90 cm’i geçmemelidir.
4- Yangın söndürme cihazları, yangın çıkması olasılığı olan yerlere yakın olmalıdır.
EKLER :

a) Ekiplerin görev ayırımını gösteren listeler talimata ekli olarak bulundurulur.

b) Yedek olarak gruplandırılan personel, ayılanların yerini alır.

c) Personelin eğitimi ile zaman zaman yangın deneme tatbikatları Müdürün emriyle, sivil savunma amirinin nezaretinde yapılır.

KARARTMA VE GİZLEME TALİMATI

1.AMAÇ :


Bu talimattan maksat okulumuzdaki karatma ve gözleme usul ve faaliyetleri ile bu iş için gerekli araç, gereç ve malzemenin bakım, onarım ikmal ve kullanılma hususlarını düzenlemektir.

2.KAPSAM :


a) Talimat, gizleme ve karatma konusundaki Sivil Savunma mevzuatı ile emirleri çerçevesinde düzenlenmiştir.


b) Bu talimat, aynı çevrede toplanan okul ve ünitelerin ne şekilde kimler tarafından ne zaman bakım onarım ve ikmalin yapılacağını ve sorumluluklarını kapsamaktadır.

3. SORUMLULUKLAR:

Bu talimatın uygulanmasından sırasıyla şu makamlar sorumludur.

a) Okul Müdürü

b) Okul Sivil Savunma Amiri

c) Her kısmın sorumlu amiri (kendi kısmını ilgilendiren çevre ve şahıslar için)

d) Plan ve talimatlarda görev almış diğer personel

4.KARARTMA VE GİZLEME:

Karartma esas, dışarıdan yanık bırakılacak ışıkların havadan ışığın aydınlığını dahi hiçbir şekilde belli olmayacak şekilde gerekli tertip ve tedbirlerin alınmasıdır.

Dış ışıklar mümkün olduğu kadar azaltılacak ve yalnız krikit ve çok lüzumlu yerlerde bulunanlar Belediyeye haber verilerek, yanık bırakılacaklardır.

Dışarıda yanık bırakılacak ışıkların lamba kuvvetleri mümkün olduğu kadar azaltılacak ve koyu maviye boyamak, kağıtlamak veya renkli ampul kullanmak suretiyle kullanılacaktır.

Ayrıca lambaların üzerine şapka geçirilecektir.

İç Işıklar :

1. Binalar, Sosyal Tesisler mümkün olduğu kadar bir araya toplanıp az yerde ışık yakacaktır. Bu Işıklarda koyu mavi veya bu renge boyanmış veyahut kağıtlanmış maskeli lamba gibi olacaktır.

Lamba kuvvetleri mümkün olduğu kadar küçüktülecek ve imkan nispetinde tavana asılı genel ışıklar söndürülmeye çalışılacaktır.

2. Koridor, merdiven ve diğer bu gibi yerlerde; kçşe başı, merdiven başı kiritik noktalarda maskeli ışıklar kullanılacak, diğerleri söndürülecektir.

Perdeler :

Bütün pencereler dışarıya ışık sızdırmayacak şekilde iki kat perde veya boyamak şartı ile perdelenecektir. Dışarıya açılan kapılara da aynı şekilde kalın perdeler asılacaktır. Zamanla perdeler ışık sızdırmaz jaluzi veya diğer şekilde devamlı kullanılabilir hale getirilecektir. Ateş, alev çıkaran cihazlar perdelerle maskelenmiş yerlerde kullanılacak ve dışarıya ışık sızdırılmayacaktır.

5. İKMAL DONATIM VE BAKIM :

Perdeler gibi malzemenin jaluzi ve bu gibi, barışta perdeler yaptırılarak panjur, kapak ile devamlı yerinde asılı kullanılır durumda olmasına gayret edilecektir.

6. EĞİTİM :

Okulumuz en az yılda bir kere karatma ve gizleme tatbikatını yapacaktır. Ayrıca malzemenin süratle kullanılması ilgili personele öğretilecektir.

7. KOORDİNASYON :

Bu talimatın uygulanmasından şu makamlarla koordinasyon ve işbirliği yapılacaktır.

1. Kaymakamlık, İlçede İdare Merkezi ile

2. İlgili hassas bölge kademeleri ile

3. Belediye Elektrik İdaresi ile

4. Emniyet ve Jandarma ile

IŞIKLARIN MASKELENMESİ İÇİN GEREKLİ MALZEME LİSTESİ

A- DIŞ IŞIKLAR
: 
B- İÇ IŞIKLAR
: Gece çalışılması halinde çalışılan yerin pencerelerinden ışık sızması 


  için siyah perdeleri çekilecektir. Sivil Savunma Amiri nezaretinde 


  karartma yapılır.

C- ALEV VE IŞIK 
: 
     AKSETTİRECEK  

     YERLERİN 

     MASKELENMESİ

III. BÖLÜM

SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ KURULUŞ GÖREV VE FAALİYETLERİ

1- Kurulan Servisleri :

	Sıra No
	Servis Adı
	Takım
	Ekip
	Servis Amiri
	Servis Amir Yrd.
	Takım

Amiri
	Ekip Başı
	Ekip Personeli
	Personel Toplamı



	1
	Kontrol Merkezi ve Karargah Servisi
	---
	----
	1
	1
	-----
	----
	
	

	2
	İtfaiye Servisi
	
	1
	1
	1
	
	1

	
	

	3
	İlkyardım Servisi
	
	1

	1
	1
	
	1

	
	

	4
	Kurtarma Servisi
	
	1

	1
	1
	
	1

	
	

	5
	Emniyet ve Klavuz Servisi
	
	
	1
	1
	
	
	
	

	6
	Sosyal Yardım Servisi
	
	
	1
	1
	
	
	
	

	7
	Teknik Onarım Servisi
	
	1
	1
	1
	
	1
	
	

	
	TOPLAM
	
	4
	7
	7
	
	4

	
	


2. Bu servislerin kuruluş, görev ve çalışma şekilleri gösterilmiştir.

3. Her servise ait eklerden birer suret ilgili servis amirlerine verilerek mezkur esaslara göre hazırlık yapmaları istenmiştir.

4. Servislerdeki personele görevleri yazılı olarak tebliğ edilmiştir. Her sene eğitimlerle personelin yetiştirmesi sağlanır.

5. Personelin arasında değişiklik oldukça servis amirleri tarafından sivil savunma amirine bildirerek yerlerine yenileri seçilmek suretiyle, servislerin kadroları daima tamam bulundurulur.

KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ

1- Servisin Kuruluşu :

Başkan
: 

Başkan Yard.
: 
Üyeler

: 

Bu servis 200 kişiye 2 kişi üzerinden hesaplanır, en az 3 kişiden oluşur. Bu servise öğrenci yazılmaz.
2- Toplanma Yeri 
: Sığınak planında gösterilmiştir.

3- Malzeme Saklama Yeri ve Sorumlusu
: 

4- Servis Amirinin Görevleri :


a) İkaz ve alarm haberlerini almak ve yaymak


b) Sivil Savunma Servislerinin sevk ve idare etmek

5- Servisin Görevleri
:


a) Üniteler arasındaki haberleşmeyi, sevk ve idareyi sağlamak.


b) Mahalli Sivil Savunma idare kademeleriyle irtibatı ve gerektiğinde karşılıklı yardımlaşma ve işbirliğini sağlamak.


c) Komşu müesseslerde haberleşmeyi ve gereken hallerde karşılıklı yardımlaşma ve işbirliğini sağlamak.


d) NBC tehlikesi ve olağanüstü haberleri değerlendirerek müessese çevresi içindekilere ve bölgesindeki sivil savunma idare kademelerine bildirmek.

Kontrol Merkezi ve Karargah Çalışma Şekli

6- Olağanüstü Halde veya Seferde :

a) Göreve Başlama : Kontrol Merkezi  görevlileri sığınakta gösterilen yerde göreve başlar.

b) Diğer Servislerin Hazırlığa Sevki : Alarm İlanında diğer servis amirlerinin personelini toplayarak ve gerekli malzemeyi alarak krokide gösterilen  yerde hazır olmaları sağlanır.

c) Muhabere –İrtibat :

· Mahalli Sivil Savunma İdare Kademeleriyle : Telefonla mümkün olmadığı hallerde habercilerle sağlanır. 

· Yakın Müesseselerle : Telefonla veya habercilerle sağlanır.

· Kendi Ünite ve Teşkilat Servis Amirleriyle : Haberci ve alarm zilleriyle sağlanır.

d) İkaz Alarm Sistemi ve Talimatı : İkaz Alarm Talimatında belirtilmiştir.

7- İkaz ve Alarm Sırasında
: İkaz Alarm Talimatında belirtilmiştir.

8- Taarruz Halinde

: Servislerin yapacağı işler, servis personellerinin malzemelerinin ne şekilde, nerede korunacağı ve hareket tarzları söylenir.

9- Tehlike Geçtikten Sonra
: Beyaz ikazla personele tehlikenin geçtiği haber verilir. Servislerin tehlike geçti haberini aldıktan sonra görevlerini yerini getirmeleri sağlanır.

KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ 

TEÇHİZAT VE MALZEME LİSTESİ 

	SIRA NO
	CİNSİ
	OLMASI GEREKEN
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	1
	Telefon Santrali (Yeterli Kadar Kablosu ile) 
	1
	1
	

	2
	Telefon-Telsiz
	2
	2
	

	3
	Radyo
	1
	1
	

	4
	Saat
	2
	2
	

	5
	Okulun bulunduğu hassas tali ve korunma bilgilerine ve okulun kendisine ait gerekli bilgileri ihtiva eden harita veya planlar
	1
	1
	

	6
	Radyak Aleti
	1
	-
	1

	7
	Dozimetre
	1
	-
	1

	8
	Gaz dedektörü
	1
	
	1

	9
	Kırtasiye Malzemesi
	Yeterili miktarda
	Yeterli miktarda
	


KONTROL MERKEZİ VE KARARGAH SERVİSİ 

PERSONEL LİSTESİ

	ADI-SOYADI
	DOĞUM TARİHİ
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	İKAMETGAH ADRESİ
	TELEFON NO
	İMZA

	
	
	
	Servis Amiri
	
	
	

	
	
	
	Servis Amir Yrd.
	
	
	

	
	
	
	Servis Personeli
	
	
	

	
	
	
	Servis Personeli
	
	
	

	
	
	
	Servis Personeli
	
	
	

	
	
	
	Servis Personeli 
	
	
	


İTFAİYE SERVİSİ

1) Servisin Kuruluşu : 

Servis Amiri             :
Servis Amir Yard.    :

Ekip Başı                  :

Ekip Personeli          :

Ekip Personeli          :

Ekip Personeli          :

Ekip Personeli          :

Ekip Personeli          :

Ekip Personeli          :

Ekip Personeli          :

Ekip Personeli          :

Ekip Personeli          :

Not: İtfaiye Servisi ekip şeklinde kurulur. 200 kişiye 1 ekip olarak ve bir ekipte en az 8 en fazla 10 personel bulunur. Servisleri oluştururken   16 yaş öğrencileri de ekiplere yazılabilir
2) Toplanma Yeri
: Sığınak planında belirtilmiştir. (Ayrıca buraya yazılır)
3) Malzeme Saklama Yeri ve Sorumlusu : 

4) Servis Amirinin Görevleri :

a) Servis personeline görevlerini öğretir, fırsat buldukça eğitimlerini sağlar.

b) Servis ile ilgili hizmetleri düzenlemek ve yürütmekten Sivil Savunma Amirine karşı sorumludur.

c) Eksilen Servis Personelinin vaktinde tamamlanmasını sağlar.

d) Servis malzemelerini devamlı kontrol eder, her an çalışır durumda olmalarını sağlar.

e) Sivil Savunma Komisyonuna karşı da sorumlu olup komisyondan aldığı direktifleri yapmakla mükelleftir.

5) Servisin Görevleri :

a) Müessesede çıkacak yangınları kontrol altına almak ve söndürmek

b) Can kurtarma faaliyetlerine ve enkazın kaldırılmasına yardım etmek

c) Olağanüstü hallerde yangını önleyici tedbirlerin alınmasını sağlamak ve kontrol etmek

d) Servis malzemelerinin iyi kullanılmasına dikkat etmek

İTFAİYE SERVİSİNİN ÇALIŞMA ŞEKLİ

6) Olağanüstü Halde :

a) Yoklama ve Hazırlık : Servis amiri tarafından personelin en son yoklaması yapılır. Noksanlar giderilir, her türlü taarruza karşı hazırlıklı bulundurulur. ALARM sırasında hareket tarzları kendilerine hatırlatılır.

b) Malzeme ve Teçhizat : Malzeme ve teçhizat gözden geçirilir. Kullanılır duruma getirilir. Vardiya değişikliklerinde malzemeyi kimin kime teslim edeceği ve hangi surette muhafaza edecekleri bildirilir. 

c) Yangıları Önleme Tedbirleri : Yangın talimatında belirtilmiştir.

d) Dekontaminasyonu Uygulama İşleri : Dekontaminasyon öncelikle su ve sabunla sağlanacaktır. Temizliğin daha ilerki aşamaları için mülki idare amirliğinden yardım talebinde bulunulacaktır. 

7) İkaz ve Alarm Sırasında :

a) Hareket Tarzı : Çıkacak yangınların tespiti için gerekli nöbetçilerin yerleri belirtilir.

b) Yangınları Önleyici ne gibi Tedbirlerin Alınacağı : Cereyanların kesilmesi, LPG ocakları, doğalgaz musluğunun kapatılması ve yangın çıkmasına neden olabilecek aletlerin kapatılması sağlanır ve gözden geçirilir. 

8) Taarruz Halinde :

Servis yapacağı işler, servis personelinin malzemesinin ne şekilde, nerede korunacağı ve hareket tarzları servis personeline söylenir.

9) Tehlike Geçtikten Sonra :

a) Çıkan yangınların tespiti ve söndürülmesi, en tehlikeli kısım tespit edilir ve öncelikle tanınır.

b) Can ve mal kurtarma işleri; kurtarılacak personelin aranıp bulunması ve yangın söndürme işlerinde takviye elemanlarını nerelerde çalıştıracağı bildirilir.

c) Son durumda yangının raporlarının verilmesi, diğer servislerin yardımı ile yanan kısımlar ve kayıplar bir teferruatlı rapor halinde bildirilir. 

İTFAİYE SERVİSİ

TEÇHİZAT VE MALZEME LİSTESİ

Özel Şahsi Teçhizat  (Ekip personel sayısı kadar yazılır.)
	SIRA NO
	CİNSİ
	OLMASI GEREKEN
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	1
	İtfaiye İş elbisesi
	
	
	

	2
	Lastik Çizme
	
	
	

	3
	İtfaiye Bel Kemeri
	
	
	

	4
	Can Kurtarma İpi
	
	
	

	5
	Hortum İpi
	
	
	

	6
	Bel Baltası
	
	
	

	7
	Maske
	
	
	


HİZMET MALZEME VE TEÇHİZATI

	SIRA NO
	CİNSİ
	OLMASI GEREKEN
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	1
	El Tulumbası (Komple)
	
	
	

	2
	Hortum 50 mt.
	1
	
	1

	3
	Lans
	1
	
	1

	4
	Su Kovası
	18
	
	18

	5
	Testere
	1
	
	1

	6
	Pens
	1
	
	1

	7
	Balta
	2
	
	2

	8
	Kazma, Kürek, Varyoz, Kanca (Her birinden)
	
	
	

	9
	Halat (Kancalı)
	1
	
	1

	10
	Su Anahtarı
	
	
	1

	11
	Havagazı Anahtarı (Havagazı Varsa)
	
	
	

	12
	Çeşitli Söndürme cihazı
	
	
	

	13
	Merdiven
	1
	
	1

	14
	İlkyardım Torbası (Komple)
	2
	
	2

	15
	Dozimetre
	2
	
	2


İTFAİYE SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ
	ADI-SOYADI
	DOĞUM TARİHİ
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	İKAMETGAH ADRESİ
	TELEFON NO
	İMZA

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	













GİZLİ



İLKYARDIM SERVİSİ

1) Servisin Kuruluşu :

Servis Amiri
: 

Servis Amir Yard.: 

Ekip Başı   
:  

Ekip personeli
: 

Ekip personeli
: 

Ekip personeli
: 

Ekip personeli
: 

Ekip personeli
: 

Ekip personeli
: 

Not: Bu servis,personeli servis amiri, amir yardımcısı ve 200 kişiye bir ekip olarak, bir ekip en az 7 kişiden oluşur. Ekiplerde 16 yaş öğrencileri de yazılabilir.
2) Toplanma Yeri
: Sığınak Planında gösterilmiştir. (ayrıca burada belirtilecek)
3) Malzeme Saklama Yeri ve Sorumlusu : 
Servis Amirinin Görevleri :

a) Servis personelinin görevlerini tebliğ eder

b) Servis personelinin tamamlanmasını sağlar

c) Servis personelinin eğitimlerini ve çalışmalarında yetiştirilmesinde fırsat buldukça çalışır.

d) Servis malzemelerinin tamamlanmasını ve her an çalışır durumda olmalarını sağlar.

e) Personelin vazifelerini yerinde tetkik ve kontrol eder.

4) Servisin Görevleri :

a) Taarruzlarda ve doğal afetlerde vukua gelecek yaralı ve hastalara ilk sıhhi yardımı yapmak

b) Ölülerin kimliklerini tespit ederek sahiplerine verilmek üzere toplanmak veya sağlamak, zayi almalarına meydan vermemek.

İLK YARDIM SERVİSİNİN ÇALIŞMA ŞEKLİ

5) Olağanüstü Halde :

a) Yoklama ve Hazırlık : Servis amiri tarafından personelin kontrolü yapılır ve eksikler giderilir. Taarruz ihtimaline karşı hazırlıklı olmaları tembih edilir. Servisin ikaz ve alarm sırasında nerede bulunacağı ve ne şekilde hareket edeceği bildirilir. 

b) Malzeme ve Teçhizat :   Noksan malzeme tamamlanır. Personele dağıtılır.

6) İkaz ve Alarm Sırasında :

İlk Yardım 
: Hangi personelin hangi yerlerde hangi personele ilkyardım yapacağı planlanır.

7) Ani Olaylarda :

Servis sığınak olarak seçilen yere diğer personelle birlikte sığınır. Yalnız dışarıdaki ekipten 4 ve 5 nolu açıkta kalan ve yaralananların ilk yardımlarını yaparlar. 

8) Tehlike Geçtikten Sonra :

İlkyardım Yapılışı : Kurtarma Servisleri ile birlikte yaralıların kurtarılması ve ilkyardımlarının yapılmasını sağlarlar. Bunlardan öncelik verilenler ayrılır. Hastaneye sevk edilecekler okulun giriş zemininde toplanırlar , hafif yaralılar revire götürülerek tedavi altında alınırlar. 

GİZLİ

GİZLİ

İLKYARDIM  SERVİSİ

TEÇHİZAT VE MALZEME LİSTESİ

Özel Şahsi Teçhizat ( ekip personel sayısı kadar yazılır)
	SIRA NO
	CİNSİ
	OLMASI GEREKEN
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	1
	İş Elbisesi
	
	
	

	2
	İlk Yardım Çantası
	
	
	


Hizmet Malzeme ve Teçhizatı 

	SIRA NO
	CİNSİ
	OLMASI GEREKEN
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	1
	Sedye
	2
	
	2

	2
	Battaniye
	10
	
	10

	3
	Halat (12 şer metrelik)
	2
	
	2

	4
	İlk yardım çantası (komple)
	2
	
	2

	5
	Dozimetre
	1
	
	1


İLKYARDIM  SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ 

	ADI-SOYADI
	DOĞUM TARİHİ
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	İKAMETGAH ADRESİ
	TELEFON NO
	İMZA

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


KURTARMA  SERVİSİ

1) Servisin Kuruluşu :

Servis Amiri
: 

Servis Amir Yard.: 

Ekip Başı   
:  

Ekip personeli
: 

Ekip personeli
: 

Ekip personeli
: 

Ekip personeli
: 

Ekip personeli
: 

Ekip personeli
: 

Ekip personeli
:
Not: Bu servis personeli servis amiri, amir yardımcısı ve200 kişiye bir ekip olarak, bir ekip en az 8 kişiden oluşur. Ekiplerde 16 yaş öğrencileri de yazılabilir
2) Toplanma Yeri 
: Sığınak planında belirtilmiştir.

3) Malzeme Saklama Yeri ve Sorumlusu : 

4) Servis Amirinin Görevleri : 
a) Servis personeline görevlerini tebliğ eder ve disiplinli çalışmalarını sağlar.

b) Servis personelinin tamamlanmasını sağlar.

c) Malzeme teçhizatlarını kontrol eder ve eksiklerini tamamlar

d) Personelin görevlerini kontrol eder. Vereceği direktiflerle emniyetli ve başarılı çalışmalarını temin eder.

e) Diğer servislere yardım eder.

f) Gerektiğinde diğer servislerden yardım ister.

g) Personelin eğitimlerini sağlar.

5) Servisin Görevleri :

a) Enkaz altında kalanları kurtarmak.

b) Kurtarma sırasında yaralılara acil yardım yapmak (ilk yardım servisi ile birlikte)

c) Tıkanan veya yıkılan yerlerin enkazlarını kaldırmak, yıkılmaya yüz tutmuş yerleri yıkmak veya yıkılmasına mani olmak

KURTARMA SERVİSİNİN ÇALIŞMA ŞEKLİ 

6) Olağanüstü Halde :

a) Yoklama ve Hazırlık : Servis amiri tarafından personelin kontrolü yapılır ve eksikler giderilir. Taarruz ihtimaline karşı hazırlıklı olmaları tembih edilir. Servisin ikaz ve alarm sırasında nerede bulunacağı ve ne şekilde hareket edeceği bildirilir.

b) Malzeme ve Teçhizat : Noksan malzeme tamamlanır. Personele dağıtılır. Gereken yerler takviye edilir. Kum torbaları hazırlanır.

c) İlkyardım Servisi İle İşbirliği : İlk yardım malzemeleri kontrol edilir. İlk yardım servisi ile işbirliği düzenlenir.

d) Tehlikeli Binalarda Yapılacak İşler : Her türlü emniyeti ve tedbiri sağlamak için dayanak ve destek malzemesi temin edilir.

7) İkaz ve Alarm Sırasında : 

a) Personelin Kontrolü : Okuldaki personel yerleri planı ve sığınak planları sonraki kurtarma işlerine ışık tutmak bakımından tespit edilir.

b) İtfaiye Servisi İle İşbirliği : Çıkan yangınların söndürülmesinde personel ve malzeme kurtarılması itfaiye servisinin çalışması ile birlikte yapılır.

8) Doğal Afette :

a) Kurtarma Servisinin Hareket Tarzı : Açıkta bulunan yaralıları güvenli yerde toplamak, ilkyardımlarını yapmak için emir beklemeksizin göreve başlar.

b) Yangınların Söndürülmesi Sırasında Kurtarma İşleri : İtfaiye servisi ile kurtarma hareketlerine iştirak eder.

c) Yıkılan Binalarda Kalanların Kurtarılması : Toprak ve enkaz altında kalanların kurtarılması, personel güvenliği gözönüne alınarak yapılır.

d) Üst Katlarda Kalanların Kurtarılması ve Aranması : İtfaiye Servisi ile mahsur kalanlar kurtarılır.

e) Acil İlk Yardımlar : İlk yardım yapılan şahıslar ilgili servise terk edilir.

f) Destekleme ve Tehlike Arz Eden Kısımların Yıkılması İçin Hareket Tarzı : Tehlike arz eden binalar bir plan dahilinde yıkılır veya desteklenir. 

KURTARMA  SERVİSİ

TEÇHİZAT VE MALZEME LİSTESİ

Özel Şahsi Teçhizat (ekip personel sayısı kadar yazılır)
	SIRA NO
	CİNSİ
	OLMASI GEREKEN
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	1
	İş Elbisesi
	
	
	

	2
	Baltalı Kazma
	
	
	

	3
	İzci İpi (5 metrelik)
	
	
	

	4
	İzci Çakısı
	
	
	

	5
	Çift Kauçuk Eldiven
	
	
	

	6
	Malzeme Torbası
	
	
	

	7
	İlkyardım Çantası
	
	
	

	8
	Kurtarma Çantası
	
	
	


Hizmet Malzeme ve Teçhizatı 

	SIRA NO
	CİNSİ
	OLMASI GEREKEN
	MEVCUT
	İHTİYAÇ

	1
	Geçme Merdiven
	2
	
	2

	2
	Varyoz
	1
	
	1

	3
	Kürek
	2
	
	2

	4
	Küskü Demiri
	2
	
	2

	5
	Dozimetre
	1
	
	1


KURTARMA   SERVİSİ PERSONEL LİSTESİ 
	ADI-SOYADI
	DOĞUM TARİHİ
	KURUMDAKİ GÖREVİ
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	İKAMETGAH ADRESİ
	TELEFON NO
	İMZA

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	













GİZLİ


EMNİYET VE KILAVUZ  SERVİSİ
1-) Kuruluşu :

Servis Amiri
: 

Servis Amir Yard.: 

Servis Personeli    :

Servis Personeli    :
Not: Bu servis personeli servis amiri, amir yardımcısı ile birlikte 200 mevcuda 4 kişi olarak  oluşturulur. Ekiplerde 16 yaş öğrencileri de yazılabilir
2-) Servisin Toplanma yeri : Servis Amirinin uygun gördüğü yerdir.

3-) Servisin Görevleri   :

a) Müessesenin iç ve dış emniyetini sağlamak,

b) Şüpheli şahısları tespit ve polise haber vermek,

c) Tehlike sınırlarında personelin sivil savunma talimat ve isteklerine uygun şekilde hareketlerini 

    düzenlemek kılavuzluk etmek,

d) Panik ve kargaşalıkları ve moral bozucu hareketleri önlemek,

e) Trafiği kontrol etmek,

f) Taarruz devresi sonunda yağmacılığı önlemek,kurtarılan malları emniyet altında bulundurmak,

g) NBC maddeleriyle bulaşmış sahalar ve patlamamış bomba veya mermilerin yerlerini tespit ve 

    halkın yaklaşmasına mani olmak,

h) Gizleme ve kurtarma tedbirlerini kontrol etmek.

4- Malzeme teçhizat              : Aşağıdaki tabloda belirtilmiştir. 

5- Personeli

              : Tabloda belirtilmiştir.

6- Servis Amirinin Görevleri :  Servis personelinin görevlerinin tebliği, değişikliklerin tespiti iş   bölümü ,eğitim ve donatım gibi hususları halleder.

7-) Olağanüstü  Halde ve Seferde :     

a) Servis Amiri tarafından Personelin yoklaması yapılır. 

b) Malzeme ve teçhizat 
gözden geçirilir. Hangi teçhizatın kime verileceği tespit edilir.

c) Emniyet tedbirleri gerek sivil savunma malzemelerini ve gerekse yurtlarının diğer stratejik malzemelerin bulunduğu yerlerde ve idare kısımlarından alır.

d) Müesseselerimiz Valilikçe verilecek bir alarm sırasında dış ışıkların derhal söndürülmesi ve iç ışıklardan kamufle edilerek karartılmaları suretiyle azami gizlemeyi sağlayacak diğer tedbirlerde alır.

8-) İkaz ve Alarm Sırasında:
a) Kapı ve pencereler örtülerek perdeler kapatılacaktır.

b) Işıklar söndürülecek, yanması zorunlu olan ışıklar ise perdelerin kapatılması sağlanır. 

c) Yurtlarımızdaki sığınak olabilecek yerlere personelimiz yerleştirilecektir. 

d) Panik ve moral bozucu hareketler önlenecektir, Bu konuda personel eğitimlidir. 

e) Radyasyon tehlikesi ihbarı alındığında zaman ve şekle göre personelin işlerinden ve gönderilmeleri ile ilgili tebliğ düzenlenecektir. 

9-) Ani  ( İhbarsız) Taarruzda ;        

          Personelin süratle sığınak yerlerine giderek siperlenerek saklanmasını ve etrafındakilerin yanlış hareketlerini önleyecektir.  

10-) Tehlike Geçtikten Sonra:
       Tehlike geçtikten sonra yağmacılık hareketlerine yabancı ve şüpheli görülenlere karşı gerekli tertibatı alınır.

EMNİYET VE KILAVUZ SERVİSİ

PERSONEL LİSTESİ

	ADI SOYADI


	GÖREVİ
	S. GÖREVİ
	D. TARİHİ
	TELEFON
	EV ADRESİ       
	İMZA

	
	                
	
	
	
	
	

	
	                
	
	
	
	
	

	
	          
	        
	
	
	
	

	
	          
	                                  
	
	
	
	

	
	          
	                     
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


EMNİYET VE KILAVUZ  SERVİSİ

TEÇHİZAT VE MALZEME LİSTESİ

	CİNSİ
	KADROSU
	MEVCUDU
	İHTİYAÇ

	Bel kemeri
	
	
	

	Dozimetre
	
	
	

	Cep düdüğü
	
	
	

	İp (25 M)
	
	
	

	İşaret levhası
	Yeterince
	
	

	Gaz dedektörü
	
	
	

	
	
	
	


SOSYAL YARDIM SERVİSİ
1-  Kuruluşu

Servis Amiri
: 

Servis Amir Yard.: 

Servis Personeli    :

Servis Personeli    :

Servis Personeli    :

Servis Personeli    :

Not: Bu servis personeli servis amiri, amir yardımcısı ile birlikte 200 mevcuda , 4 kişiden oluşur.

Ekiplerde 16 yaş öğrencileri de yazılabilir
2- Görev ve Toplanma Yeri          :  

3- Malzeme ve Teçhizat Durumu :  Aşağıdaki tabloda gösterilmiştir.

4- Malzemenin Saklanma Yeri      : 

5- Personel Çizelgesi                     :  Tabloda Belirtilmiştir.

6- Servis amirinin görevleri           :

a) Kendi servisi ile ilgili görev ve hizmetleri yürütür ve bunların yapılmasından sivil savunma amirine karşı sorumludur.

b) Komşu ünite ile işbirliği yaparak çalışır.

c) Fevkalade tehlikeli  durumlarda personele durum hakkında sık sık aydınlatıcı bilgiler verir.

d) Ünite personelinin morallerini kuvvetlendirir ve moral bozucu propaganda ve söylentileri önler.

e) Müessese personelinin ihtiyaç halinde geçici olarak yedirme, giydirme,barındırma ve haberleşme hizmetlerini yapar.

f) Ailesinden ayrı düşen fertlerin mahalli sosyal yardım servisi ile işbirliği yaparak haberleşmelerini yapar.

g) Ölülerin kayıtlarını tutarak ölü kimliklerini tespit eder ve ailelerine teslimlerini veya gömülmelerini sağlar. Ölülülerin bıraktıkları eşyanın tespiti için ilkyardım servisine yardım eder.

h) Taarruz sonrası devrede müessese için ihtiyaç bulunan işçiyi tedarik eder.

7- Servis amiri yardımcısı  :  Servis amirine sayılan görevlerinde yardım eder ve yokluğunda amirin görevlerini üstelenir.

8- Daktilo ve yazıcı            :  Yazı ve kayıt işlerini yapar,ölülerin kaydını tutar,ölülerin kimliklerinin  tespiti , ailelerine teslimi, gömülmelerinde ve bıraktıkları eşyaların

      tespiti için ilkyardım servisi ile birlikte çalışır. Taarruz sonu müessesin 

      ihtiyacı olan işçinin temini için mahalli iş bulma kurumu ile irtibata  geçer.

9- Teknik personeli
            :

a) Hoparlörü kullanarak umumi durum hakkında ünitesi personeline aydınlatıcı bilgi

verir.

b) Ünitedeki moral bozucu propagandaları önler ve moral yükseltici konuşmalar yapar.

10- İrtibat ve Bakım Personeli :   

       Müessese personelinin ihtiyaç halinde geçici olar  yedirme,giydirme barındırma ve haberleşme        işlerini yapar. Ayrıca ailelerinden ayrı düşen personelin haberleşme ve buluşma işlerini yapar

SOSYAL YARDIM SERVİSİ

PERSONEL LİSTESİ

	ADI SOYADI


	GÖREVİ
	S. GÖREVİ
	D. TARİHİ
	TELEFON
	EV ADRESİ       
	İMZA

	
	                
	
	
	
	
	

	
	                
	
	
	
	
	

	
	          
	        
	
	
	
	

	
	          
	                                  
	
	
	
	

	
	          
	                     
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


SOSYAL YARDIM  SERVİSİ

TEÇHİZAT VE MALZEME LİSTESİ

	CİNSİ
	KADROSU
	MEVCUDU
	İHTİYAÇ

	İş elbisesi (Gerekenler için)
	20
	
	20

	Battaniye
	12
	
	12

	Sedye
	2
	
	2

	İlk yardım torbası (komple)
	10
	
	10

	Hafif yemek pişirme kazanı
	yeterince
	
	Yeterince

	İzole edilmiş su kabı
	
	
	

	Yemek pişirme ocağı
	1
	
	1

	Tabak,çatal,kaşık,bardak
	
	
	yeterince

	Megafon
	1
	
	1

	Dozimetre
	1
	
	1

	Lüzumlu kadar basılı evrak ,kırtasiye
	
	Yeterince mevcuttur
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


TEKNİK ONARIM SERVİSİ
1- Kuruluşu                       

Servis Amiri
: 

Servis Amir Yard.: 

Servis Personeli    :

Servis Personeli    :

Servis Personeli    :

Servis Personeli    :

Not: Bu servis personeli servis amiri, amir yardımcısı ile birlikte 200 kişiye, 4-6  kişiden oluşur. Ekiplerde 16 yaş öğrencileri de yazılabilir
2- Görev ve Toplama Yeri             : 

3-Malzeme ve Teçhizat Durumu   : Aşağıda tabloda gösterilmiştir.

4- Malzemenin saklanma yeri        : 

5- Personel Çizelgesi                      : Tabloda belirtilmiştir.

6- Servis Amirinin Görevleri          : 

a) Kendi servisi ilgili görev ve hizmetleri yürütür. Bunların yanında Sivil Savunma Amirine karşı 

         Sorumludur.

b) Komşu ünite servisi ile işbirliği yaparak çalışır.

c) Fevkalade hallerde kendi ünitesindeki mevcut olan enerji ve ikmal nakline ve tesisleri onarım ekibi ile müştereken çalışır. Bu maksatla ünite amirleri onarım malzemesinin % 25 fazlası ile temin ve muhafazası ile mükelleftir.

d) Kendi ünitesinin elektrik, su. kanalizasyon ve muhabere tesislerinin onarımını yapar.

7-  Servis Amiri Yardımcısının Görevleri   :

     Servis Amirine sayılan görevlerin ifasında yardım eder ve amirin görevde bulunmadığı zamanlarda 

     Amirin görevlerini üstlenir.

8- Olağanüstü hallerde ve Seferde  : 

a) Servis amiri tarafından personelin yoklaması yapılır.

b) Malzeme ve teçhizat son kez gözden geçirilir.

9- İkaz ve Alarm Sırasında   : Sığına girilir, servis personeli malzeme ve teçhizatları hazır vaziyette tutulur.

10- Ani Taarruzda                 :  Derhal sığına girilirse çalışmakta olan enerji makinaları durdurulur.

11- Tehlike Geçtikten Sonra  :
a) Hemen onarım işlerine başlanır. Basit arızalar giderilir. Diğer servislerle işbirliği yapılır.

      b) Elektrik, Havagazı,Su, Kanalizasyon,Muhabere Malzemeleri ilgili personel tarafından görev sorumluluğuna göre işini yapar.

TEKNİK ONARIM  SERVİSİ

TEÇHİZAT VE MALZEME LİSTESİ

	CİNSİ
	KADROSU
	MEVCUDU
	İHTİYAÇ

	Matkap
	
	
	

	İngiliz Anahtarı
	
	
	

	Törpü
	
	
	

	Çeşme anahtarı
	
	
	

	Demir testere takım
	
	
	

	Keser çelik
	
	
	

	Boru anahtarı
	
	
	

	Toprak kepçesi
	
	
	

	Küskü 
	
	
	

	Pense
	
	
	

	Tornavida
	
	
	

	Mahvuz
	
	
	

	Çakı
	
	
	

	Köşe testere
	
	
	

	Lehim (kg)
	
	
	

	Elektrik kontrol aleti
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


TEKNİK ONARIM  SERVİSİ

PERSONEL LİSTESİ

	ADI SOYADI


	GÖREVİ
	S. GÖREVİ
	D. TARİHİ
	TELEFON
	EV ADRESİ       
	İMZA

	
	                
	
	
	
	
	

	
	                
	
	
	
	
	

	
	          
	        
	
	
	
	

	
	          
	                                  
	
	
	
	

	
	          
	                     
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


İKAZ ALARM TALİMATI

AMAÇ :

Bu talimattan maksat, elde mevcut vasıta ve imkanlarla binamızda, bina ve personel can, mal kaybının asgari düzeye indirilmesi, korunmasını sağlamaktır. Muhtemel bir harpte, uçak ve atom taarruzlarına karşı, barışta ise, yangın ve afetlere karşı alarm durumuna geçilir. Harp ve olağanüstü hallerde verilecek alarmın üç hali vardır. 

1. Basit Alarm :

Bu alarm,siyasi gerginliğin başlamasıyla hükümet tarafından alınacak kararla, vilayetler dolayısı ile okulumuza bildirilir. Bu vaziyette normal çalışma düzeni devam eder. Yalnız herhangi bir seyrekleştirme veya herhangi bir mahalle nakil edebileceğimiz düşüncesiyle, nakil gereken malzeme ve teçhizat hazır hale getirilir, tahliyeye hazır olunur. Servislerimizde verilecek emre göre hareket eder.  

2. Takviyeli Alarm :

Takviyeli alarm, hükümet tarafından harbe rastlayan zamanlarda alınacak kararla verilir. Burada günün önem ve durumuna verilecek emirler esas alınır, hareket edilir.
3. Genel Alarm :

Genel alarm da, hükümet tarafından veya dolayısıyla idare kademeleri tarafından okulumuza bildirilir. Genel alarm da harp başlamıştır. Her an her türlü düşman taarruzu beklenir. Böyle zamanlarda emir beklemeden olağanüstü asayiş ve emniyet planı uygulanır. Gerekli hazırlıklar bitirilir. (Yangın ve özel zamanlarda verilecek alarm yangın talimatında belirtilmiştir. Böyle zamanlarda yangını ilk gören personel ilgilileri haberdar eder. İtfaiye, emniyet makamı, idare amiri, kurtarma ve itfaiye servisleri görev  alarak diğer personel sükunetle binayı boşaltır. Kurtarma itfaiye servisleri göreve başlar.)
	İKAZ VE ALARM SİSTEMLERİ


	İKAZ HABERİ
	ALARM
	İŞARETİ

	a) İKAZ (Sarı İkaz)
	Taarruz ihtimali
	Üç dakika devamlı siren çalar.

	b) ALARM (Kırmızı İkaz)
	Taarruz tehlikesi
	Üç dakika dalgalı siren çalar.

	c) Radyoaktif Serpinti.
	Tehlikesi var.
	Kesik kesik üçer saniyelik siren sesi radyo, megafon veya hoparlörle yapılacak yayınlar.

	d) Beyaz İkaz
	Tehlikesi geçti
	Radyo, hoparlör veya megafonla yapılacak yayınlar.

	e) SİREN sesinin duyulması ihtimali olan gürültülü yerlerde çalışan personele ALARM renkli ışıklarla veya sözlü olarak verilir.



PERSONEL VE SERVİSİNİN HAREKET TARZI :
İkaz-Alarm işaretiyle personel işini bırakıp sükunetle bulunduğu yeri terk edip, kendilerine tahsis edilen yoldan sığınağa gider. Sığınakta sığınak amiri ve görevlilerin vereceği emirlere göre hareket eder.
TEHLİKE GEÇTİ HABERİNİN VERİLMESİNDEN SONRA PERSONEL VE SERVİSLER:

Tehlike geçti haberinin verilmesinden sonra servisler dışında kalan personel görevlerinin başına döner. Bu ikaz-alarm talimatı, okulumuz mensubu bütün personelce aynen uyulması ve uygulanması mükelleftirler.

İKAZ VE ALARM TALİMATI

1. İKAZ – ALARM İŞARETLERİ VE ANLAMLARI

a) Sarı ikaz……………………………………………..
b) Kırmızı ikaz…………………………………………

c) Radyoaktif serpinti ikazı…………………………….

d) Beyaz ikaz……………………………………………
2. İKAZ VE ALARM HABERLERİ ALINDIĞINDA YAPILACAK İŞLER

İKAZ VE ALARM SIRASINDA  :

a) İkaz sırasında ikaz tablosunda yazılı hazırlıklar yapılacaktır. Alarm haberi ile sığınağa girilecek. Tehlike geçti haberi alınıncaya kadar beklenecek. Tehlike geçti haberinden sonra sığınaktan çıkılacak. Radyasyonla kirlenmiş sahaların tespiti ile bu yerlerin temizliği yapılacaktır.

b) Hizmet teçhizatı alınarak sığınağa gidilir. Tehlike geçti haberi alındıktan sonra sığınaktan çıkılarak bina gözden geçirilir. Varsa enkaz altında kalanların kurtarılmasına başlanır. Kurtarılana ilk yardım yapılır. Binaların tehlike arz eden yerleri desteklenir veya yıkılarak zararsız hale getirilir.

                          İHBARSIZ TAARRUZDA:

a) Servis personeli içeride ve dışarıda bulunduğuna göre ferdi koruma tedbirlerini uygulayacak,  koordinasyona iletilen şekilde hareket edecektir.

b) Tüm personel yüzüstü yatarak ilk saldırıdan korunacak ve bilahare sığınağa gidilecektir.

                            TEHLİKE GEÇTİKTEN SONRA:

a) Okulun herhangi bir yerinde yangın varsa söndürme işlerine başlanır.

b) Zemin katta sular varsa bu sular boşaltılır.

c) Radyasyonla kirlenmiş sular tespit edilip temizliğine başlanır.

d) Teçhizat ve malzemenin bozuk olanları onarılır ve varsa noksanları ikmal edilir.  
MİLLİ EĞİTİM BAKANLIĞI PERSONELİNİN ÇEŞİTLİ 

ALARMLARDA HAREKET TARZI İLE BU ALARMLARIN NASIL 

UYGULANACAĞINA DAİR TALİMAT

1. Alarmdan önce planlanacak işlerin aşağıda açıklanan çeşitli alarm süreleri içinde süratle takibini sağlamak ve baskına uğramamaktır.

Üç türlü alarm vardır:

a) Basit alarm

b) Takviyeli alarm

c) Genel alarm

2. Bu alarmlardan evvel siyası bir gerginlik olduğu vakit gerekli hazırlık tedbirlerinin zamanında alınması maksadıyla hükümet zulüm gördüğü takdirde ayrıca ( ALARM ÖNCESİ ) devrenin uygulanması için emir verir.

Alarm öncesi devrede alınacak tedbirler ve yapılacak işler şunlardır:
a) Okul için teşkil edilen Sivil Savunma servisleri her an göreve başlayacak şekilde hazır bulundurulur.  Yani servis amirleri servis personeli, servis malzemesi ve teşkilatı kontrol edilerek hizmete hazır bulundurulacak.

b) Tahliye ve seyrekleştirme için gerekli hazırlıklar yapılır. Şöyle ki:

1. Evvelce hazırlanan tahliye ve seyrekleştirme planları gözden geçirilir. Bu hizmetle ilgili personel hazırlıklı bulundurulur.
2. Bakanlar Kurulu Kararı ile ihtiyati tahliye için karar alınmış ve ilgililere tebliğ edilmiş ise ihtiyari tahliye başlanır.

3. İrtibat ve kontrol ekipleri Sivil Savunma Amirinin malumat dahilinde binadaki emniyet, kontrol işine başlar.

A. BASİT ALARM:
Genel olarak emniyet ve teyakkuz tedbirlerinin arttırılması devresidir. Gerek bu devrede ve gerekse alarm öncesi devresinde düşmanın dikkatini çekmeden önce tahrik ve bir an evvel taarruza teşvik etmeden gerekli hazırlık ve tedbirler gizli olarak yapılır.
Basit alarm haberi mesai saati içinde alınmış ise :

Bu haber Sivil Savunma Amiri odasında bulunan tebliğ planına göre ilgililere duyurulur.

Bu haberi alan okul personeli aşağıda ki işleri yapar :

1- Haberi ilgililerden başka kimselerin duymamasına dikkat eder.
2- Alarm öncesi devresi olmadan doğruca basit alarm verilmiş ise alarm öncesi  devresindeki a.b,c fıkrasındaki açıklanan hususlar yapılır.

3- Tahliye hazırlıklarına başlanması hususunda hükümet kararı alınmış ise; tahliye planındaki esaslara göre tahliye işine başlanır.

4- İkaz alarm haberinin alınması ve personele duyurulması için kontrol merkezi ve karargah servisi, mesai süresince görevine başlanır.

5- Emniyet ve Kılavuz servisi, emniyet ve kontrol görevine başlar. Lüzumu halinde diğer personelle takviye edilir.

6- Sabotajlara karşı sabotaj talimatında açıklanan hususların uygulanması işi ilgililere tebliğ edilir. (Ayrıca mevcut bulunan, sabotajlara karşı korunma planından yararlanılır.

7- Giriş çıkış kapıları geçit yerlerinde, yabancılara karşı sıkı ve ciddi emniyet tedbirleri alınır.

8- İtfaiye, İlkyardım, Kurtarma, Teknik Onarım servisleri hazırlıklı bulundurulur. Eksik malzeme ve teçhizatı varsa hemen tamamlanır.

9- Işıklı söndürme ve karartma tedbirleri: Işıkları söndürme ve karartma talimatında açıklandığı gibi emniyet ve kılavuz servisi ile iç hizmetler şefi tarafından gerekli tedbirler alınır.

10-  Sığınak durumu: Sığınak talimatında açıklandığı gibi sığınak başkanı tarafından gerekli hazırlıklara  başlanır. Noksanları tamamlanır.
11-  Varsa yabancı öğretmen ve uzmanlar kontrol altında bulundurulur.

Basit alarm haberi mesai dışında gelirse :

1- Haberi alan nöbetçi personel emrindeki telefonla motorlu araç veya habercilerden faydalanarak Sivil Savunma Amiri odasında bulunan alarm zarfı içindeki tebliğ zarflarını ilgililere göndermek suretiyle habere verir.

2- Bu tebligatı alan personel, zarfın içindeki emri alır, aldığına dair zarfın üzerine aldığı tarih ve saati yazar ve imza ettikten sonra getirene iade eder.

3- Bu tebligatı alan personel vakit geçirmeden en seri vasıtayla görevi başına gelir.

4- Dairesine gelen personel bu talimatın: (a) bölümünün 1-9.uncu maddelerinde belirtilen işlyeri yapmaya başlar.

B. TAKVİYELİ ALARM:

Bu alarm genel olarak seferi olan ve tedbirlerin uygulanmasına geçilir. Bu alarm haberi (hazırlık ikazı) mahiyetinde olayı bütün personele duyurulur. Okulda olmayan personel sivil savunma odasındaki tebligat planına göre görevi başına davet edilir.

Takviyeli alarm süresi 1-2 gündür. (18 saattir)

Takviyeli alarm haberi mesai saati içinde gelirse:


Haber Sivil Savunma amiri tarafından tebliğ planına göre gizli olarak (takviyeli alarm) diye bildirilir.


Bu haberi alan okul personeli aşağıdaki işleri yaparlar:

1- Daha önceden (alarm öncesi veya basit alarm verilmeden) takviyeli alarm verilmiş ise alarm öncesi ve basit alarm da yazılması icap eden işler derhal yapılır.

2- Hava taarruzları karşısında koruma tedbirleri alınır.

3- Bakanlar Kurulunca tahliye kararı alınmış ise tahliye planına göre derhal plan işine başlanır.

4- Bu müddet zarfında okul binası ve okulda bırakılması icap eden eşya ve malzemeler Sivil Savunma Amiri emrindeki servisler yardımı ile karaya, havaya karşı gizleme-karartma, dağıtım ve sabotajlara karşı gerekli tedbirleri alırlar.

Takviyeli alarm haberi mesai saatleri dışında gelirse:

1- İlgililere dağıtmak üzere barışta hazırlanan ve okul sivil savunma amiri odasında camlı dolabın içinde muhafaza edilen ve takviyeli alarm bildiren zarflar nöbetçi müdür yardımcısı tarafından elindeki imkanlarla ilgililere gönderilir.  Tebligatı alan personel zarfın muhteviyatını alır. Zarfın üzerine aldığı tarih ve saati yazarak imza eder ve zarfı iade eder. Takviyeli alarm emrini alan personel en seri vasıta ile görevi başına gelir veya talimata göre hareket eder.
2- Nöbetçi müdür yardımcısı tebliğ zarflarını göndermekle beraber telefonu olanlara ayrıca takviyeli alarm diye haberi santral memuru vasıtasıyla bildirir.

C. GENEL ALARM:

Fiili olarak muharebenin başlamış veya başlamak üzere olduğuna işarettir. Genel alarm, harp ilan edilir veya ilgililere açık olarak tebliğ edilir. Bu alarmda alarm öncesi, basit alarm, takviyeli alarm verilmeden de durum icabı olarak da genel alarm verilebilir.

Şayet diğer alamlar verildikten sonra genel alarm verilmiş ise :

1- Bu zamana kadar ikmaline imkan bulunmayan işler tamamlanır.

2- Tahliye işleri plana göre süratle yürütülür. Tahliye Bölgesine intikalde basit ve takviyeli alarmlarda alınması gereken kara ve havaya karşı emniyet ve teyakkuz tedbirlerine devam edilebilir.
3- Tahliyeden sonra okulda kalacak eşya ve malzemeler üçer nüsha olarak tanzim edilecek ve buna bunlar koruma ekibi tarafından vilayetin ilgili makamına teslim edilecek, bir nüshası dosyada kalacaktır.

4- İkaz alarm haberini alan ve yazan personele ait isim çizelgesi  hazırlanacaktır.
IV. BÖLÜM

KARŞILIKLI YARDIM VE İŞBİRLİĞİ

Kurumlar arasında mevcut araç ve imkanlara göre birbirlerine yapabilecekleri Barıştan tespit olunan yardımlaşma şekilleri :

	a) Sığınaklar konusunda
	

	a) Yangınlara karşı koruma ve söndürme tedbirleri konusunda 


	

	b) Makine malzeme ve malların korunması veya yedeklenmesi konuları 
	

	c) Gizleme, gömme, yedekleme konuları
	

	d) Alarm ve irtibat konusunda
	

	e) Sağlık ve sosyal yardım konularında
	

	f) Diğer servis hizmetleri
	

	g) Tahliye ve seyrekleştirme konusunda
	


IV. BÖLÜM

KARŞILIKLI YARDIM VE İŞBİRLİĞİ PROTOKOLÜ

                           BU BÖLÜME  BİR ÖNCEKİ SAYFADA YER ALAN HANGİ KONULARDA KARŞILIKLI YARDIM VE İŞBİRLİĞİ YAPILACAK İSE YAZILIR VE İKİ KURUMUN AMİRİ TARAFINDAN İMZALANIR.
PLANI HAZIRLAYAN KURUM AMİRİ                           YARDIMLAŞMAYI KABUL EDEN 

                                                                                                KURUM AMİRİ

ADI SOYADI                                                                         ADI SOYADI

İMZA-MÜHÜR                                                                      İMZA-MÜHÜR                                             

V. BÖLÜM

TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRME

 İstanbul ili tahliye edilmeyecek yerinde kal prensibine göre harekete edecektir. Tahliye gereken durumlarda Bakanlık ve Mülki İdare amirlerinin verdiği talimatlar doğrultusunda işlem yapılacaktır. 

Bu nedenle Genel Bilgiler formu doldurulmamıştır.

GENEL BİLGİLER :
	1) Emir ve Direktifler
	

	1) Okulun tehlikeli veya kapsamındadır. (Hassas bölgede bulunduğu)


	

	2) Taşınacak Personel ve Aileleri
	

	       a) Personel miktarı
	

	       b) Personel aileleri miktarı
	

	                                                    Öğretmen
	

	                                                    Öğrenci
	 

	                                                   Diğer Personel
	

	4) Taşınacak Madde ve Malzeme
	

	
	

	
	

	HAZIRLIK İŞLERİ


	

	1) Boşaltma, yükleme ve hazırlık işleriyle görevli personel


	

	2) Lüzumlu ambalaj malzemesi cins ve miktarı


	

	3) Personelin nerede toplanacakları 


	

	8)  Personel ailelerinin nerede toplanacakları  

      ve bindirilecekleri


	

	5) Telaş ve paniği önlemek için alınacak emniyet tedbirleri


	


VI. BÖLÜM

DONATIM VE İKMAL

	İHTİYAÇ
	ÖDENEK
	200. YILI
	200. YILI
	200. YILI
	200. YILI
	200. YILI



	SIĞINAK MALZEMESİ
	
	
	
	
	
	

	GİZLEME

KARARTMA

MALZEMESİ
	
	
	
	
	
	

	YANGIN

MALZEMESİ
	
	
	
	
	
	

	KONTROL VE KARARGAH SERVİSİ
	
	
	
	
	
	

	İTFAİYE

SERVİSİ
	
	
	
	
	
	

	İLK YARDIM SERVİSİ
	
	
	
	
	
	

	KURTARMA SERVİSİ
	
	
	
	
	
	

	EMNİYET VE KLAVUZ SERVİSİ
	
	
	
	
	
	

	SOSYAL YARDIM SERVİSİ
	
	
	
	
	
	

	TEKNİK ONARIM  SERVİSİ
	
	
	
	
	
	


İş bu sivil savunma planı ........ sayfadan ibaret olduğunu tasdik ederim.










OKUL MÜDÜRÜ










Adı Soyadı










İmza










Mühür

KAT PLANI VE VAZİYET KROKİSİ YAPILARAK PLANA EKLENİR.
KAT PLANLARINDA ;

YANGIN DOLABI,

YANGIN SÖNDÜRME CİHAZLARI,

YANGIN MERDİVENİ

ACİL ÇIKIŞ İŞARETLERİ VE KAPISI,

YANGIN ALARM BUTONLARI,

ÇAY OCAKLARININ YERİ,

KAZAN DAİRESİNİN YERİ,

ANA ELEKTİRİK PANOSUNUN YERİ,

EKİP TOPLANMA YERLERİ,

SIĞINAK YERİNİN BELİRTİLMESİ GEREKİR







PAGE  
                                                                          GİZLİ

